APRENDE

ARANCELES:

e Un pago de: $ 3.500
El vencimiento de cada pago es el 30 de cada +
mes.

CURSOS EPE: Espanol para
profesionales y estudiantes

CURSO ESPECIAL - MODALIDAD PRESENCIAL

CONTACTO E INFORMES:
epe.spl@ffyl.uncu.edu.ar

/2 UNCUYO

PG UNIVERSIDAD
= NACIONAL DE CUYO

[[[ POL['I:IgAS
LINGUISTICAS
FACULTAD DE i
"4/ FILOSOFIA Y LETRAS POLITICAS LINGUISTICAS



INFORMACION SOBRE LOS CURSOS DE IDIOMA EPE: Espaiiol
para profesionales y estudiantes

Minimo alumnos: 15 Maximo alumnos: 30
MODALIDAD/ DIAS Y CARGA
NIVELES FORMATO HORARIOS HORARIA PROFESORES/
AS
Clases presenciales
Lenguaje . Jueves 27 de abrilde 12 hsreloj  Mgtr. Adriana
claro: el pres.enmal 17 @ 19.30 hs. Zani
nuevo cuatrimestral
|er|guaje Viernes 28 de abril de
de la 17 a 19.30 hs.
adminis-
tracion Sabado 29 de abril de

9a12hs.

Lenguaje Claro: el nuevo lenguaje de la administracion

Destinatarios
Administrativos de la universidad y de cualquier ambito.

Publico en general.
Evaluacion final

Produccién de género discursivo
Objetivos y/o Descripcion

e Reflexionar acerca de Ila importancia de la escritura
administrativa

e Adquirir herramientas retorico gramaticales y de la normativa de
la lengua espafiola en funcion de los géneros discursivos
profesionales.

e Optimizar la escritura de géneros discursivos profesionales de
uso frecuente en el ambito de la administracion publica.

Contenidos

El proceso de escritura: planificaciéon,  textualizacion vy
revision-reescritura

El documento publico. Caracteristicas del documento en cuanto
discurso: cierre semantico, adecuacion, coherencia y cohesion.
Estructura y funciones. Tipos segun la funcién o intencién comunicativa:
de decision, de transmision, de constancia y de juicio.

Estrategias para un estilo claro: Simplificacion sintactica/ Oracién
bimembre / nominalizacion; voz activa/voz pasiva; oraciones largas/
oraciones breves; parrafos extenso/ parrafo breve; Iéxico
ambiguo/precision léxica/eliminacion de frases en latin, espafiol antiguo
y tecnicismos incomprensibles.

La normativa de la lengua espafiola en el discurso administrativo.
Ortografia y puntuacion, mayusculas, correlacion verbal, gerundio,
queismo y dequeismo.

Estrategias discursivas. Procesos de relacion de la informacion:
subordinacion y coordinacion. Conectores.

Géneros representativos: correo formal, notificacion, acta, certificado y

resolucion.

CONTACTO E INFORMES:
epe.spl@ffyl.uncu.edu.ar
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