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La NOTA-FFL: 028667/20]4,-en la cual la Secretarfa de
Ciencia, Técnica y Posgrado eleva la propuesta de un reglamento para las actividades
formativas de posgrado que se desarrollen en la Facultad de Filosofia y Letras, ¥

VISTO:

CONSIDERANDO:

Que se hace necesario la instrumentacidén de una norma
que regule la organizacion y desarrollo de actividades formativas de posgrado
asistematicas y que no se encuentran en el marco de las carreras de Especializacién,
Maestrias o Doctorados de esta Unidad Académica, orientadas a la formacion superior
general y especifica en posgrado.

Que el objetive primordial es ampliar y profundizar el
conocimiento de los graduados, ligados esencialmente al avance y desarrollo
académico, cientifico y tecnoldgico.

Por lo expuesto,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ORDENA:

ARTICULOQO 1°.- Reglamentar el dictado de Actividades Formativas de Posgrado en
el ambito de la Facultad de Filosofia y Letras, consistentes en cursos, talleres y
seminarios de posgrado, segiin las condiciones detalladas en el ANEXQ I de la presente,
el que consta de OCHO (8) hojas.

ARTICULO 2°.- Establecer que las actividades formativas de posgrado son dirigidas
exclusivamente a graduados universitarios de instituciones de formacion superior, sean
universifarias o no universitarias, nacionales, provinciales o municipales, tanto estatales
como privadas, todas las cuales forman parte del Sistema Educativo Nacional regulado
por la Ley N° 24.195 de Educacién Superior.
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ARTICULO 3°.- Las actividades formativas de posgrado deben ser presentadas ante la
Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrado de la Facultad de Filosofia y Letras por el
Departamento de Mesa de Entradas y Archivo, antes del TREINTA (30) de octubre del
afio anterior si se desea realizar la actividad en el primer semestre del afio siguiente, y
antes del TREINTA (30) de abril si estd organizada para el segundo semestre.

ARTICULO 4°.- La nota de presentacion, firmada en original por el docente
responsable de la actividad, debe estar acompafiada de un programa redactado siguiendo
las pautas del modelo que se detalla en el Anexo IT que consta de UNA (1) hoja y del
presupuesto correspondiente que se indica en el Anexo IIT que consta de UNA (1) hoja,
ambos Anexos integran la presente ordenanza.

ARTICULQ 5°.- Comuniquese e insértese en el libro de ordenanzas.
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ANEXO 1
REGLAMENTO ACTIVIDADES FORMATIVAS DE POSGRADO

Para la organizacion y el desarrollo de las actividades formativas de posgrado -
cursos, talleres v seminarios — deben tenerse en cuenta las pautas establecidas por la
normativa vigente a nivel nacional aplicada por el Ministerio de Educacién a través de
su organismo de evaluacion del posgrado, la Comisién Nacional de Evaluacion y
Acreditacion Universitaria (CONEAU) y su correspondiente en la Universidad Nacional
de Cuyo, que se consignan a continuacién.

A. CONSIDERACIONES PARA EL ARMADO DE PROPUESTAS DE
ACTIVIDADES FORMATIVAS DE POSGRADO

1. Clasificacion

1.1. Los cursos, seminarios y talleres de posgrado son actividades de formacion de alto
nivel destinadas a graduados de nivel superior que sélo otorgan certificacion (no
titulo adicional).

1.2. Se clasifican en:

a. De Actualizacion: tiene por finalidad poner al dia al profesional, mediante el aporte de
nuevos conocimientos humanisticos, cientificos, artisticos y tecnolégicos. Tal
actualizacion significa una adecuacién de su formacién a la evolucion de la época y el
medio. No otorga titulo adicional, s6lo certificacion.

b. De Perfeccionamiento: ticne por finalidad profundizar el conocimiento en un tema o
disciplina puntuales. Implica el logro de mayores competencias profesionales a través
de una capacitacion especifica. No otorga titulo adicional, sélo certificacion.

¢. De Capacitacion: tiene por finalidad la preparacién de graduados universitarios para la
docencia, la investigacion, la extension y la gestién. No otorga titulo adicional, sélo
certificacion,

i. En Docencia: Prepara para ejercer nuevos roles en la docencia de cada
area del conocimiento y para realizar actividades pedagogicas en ¢l caso
de graduados profesionales que no posean titulo docente.

ii. En Investigacion: Prepara para formar habilidades en la investigacion
humanistica, cientifica, tecnolégica o artistica.

iii. En Extension: prepara para vincular el saber académico con el fendmeno
social permitiendo la interaccion creativa entre la Universidad y la
comunidad.
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iv. En Gestién: prepara para efectuar funciones de conduccion en el ambito
universitario.

2. Modalidad de dictado

2.1

Las Actividades de Formacién de Posgrado pueden encuadrarse dentro de las siguientes
modalidades de desarrollo:

a. Curso tedrico: desarrolla en forma expositiva una tematica determinada.

b. Curso tedrico—practico: articula la modalidad del curso tedrico con una
actividad practica en relacién a la tematica de estudio. Lo teérico y lo practico se
dan simultaneamente en forma interrelacionada. -

¢. Seminario: actividad alrededor de una temdtica o probleméﬁca puntual; el
objeto de estudio es acotado y permite diferentes abordajes.

d. Taller: actividad que consiste en el andlisis y discusién de un tema elegido
previamente con la participacién activa de todos los integrantes. Se focaliza en
las experiencias practicas de los alumnos.

3. Destinatarios

3.1.

3.2.

3.3;

Las actividades de posgrado estin destinadas exclusivamente a graduados
universitarios de instituciones de formacién superior, sean universitarias o no
universitarias, nacionales, provinciales o municipales, tanto estatales como
privadas, todas las cuales forman parte del Sistema Educativo Nacional regulado
por la Ley N° 24.195 de Educacion Superior.

El cupo minimo de participantes es establecido por la Subsecretaria de Posgrado
en funcidn de las erogaciones que produzea la actividad v ¢l arancel, definido en
presupuesto aprobado por la Direccién Econdmica Financiera de la Facultad de
Filosofia y Letras ya que la actividad debe autofinanciarse. No obstante, ¢l docente
responsable puede requerir un cupo minimo superior y establecer cupo maximo.

En todos los casos, el cupo minimo admisible no puede ser inferior a cinco (5)
asistentes.

4. Plan anual de actividades

4.1,

_"‘ S TR
LA P

¥

P R
i

La Subsecretaria de Posgrado debe organizar anualmente el plan de actividades de
formacién de posgrado de la Facultad. Estas podran ser acreditables en las
obligaciones curriculares de las carreras de la Universidad Nacional de Cuyo, a
criterio de sus Cuerpos de Conduccién.
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4.2. Bventualmente, y como consecuencia de ocasionales visitas de catedraticos o de
destacadas petrsonalidades nacionales o extranjeras, se pueden incorporar al plan
anual como actividades extraordinarias. Estas deben reunir los mismos requisitos
que las normalmente programadas.

NACIONAL DE CUYO

5. Duracion de las actividades

5.1. Las actividades formativas de posgrado deben tener como minimo la carga horaria
correspondiente a quince (15) horas reloj reales dictadas.

5.2. Se considera hora reloj real dictada al tiempo que ¢l profesor destina al alumno
impartiendo clases, dirigiendo practicos y/o trabajos de campo, aplicando
exdmenes. Esta unidad de medida equivale a 60 minutos.

5.3. Deben llevarse a cabo horas de tutoria, pero éstas no se computan en la carga
horaria. Tampoco se suman las horas de estudio ¢ investigacién realizadas por el
alumno.

5.4. A los efectos de cumplir con las tutorias, se recomienda que el profesor consigne el
horario destinado a ese fin y el lugar, dentro de la Facultad de Filosofia y Letras, o
bien, el medio electrénico por el que se realizard la tutoria a distancia

5.5. Es obligatorio colocar en el programa el total de horas de la actividad y la
discriminacion en tedricas y practicas (en cantidad de horas y no porcentual).

6. Fecha de realizacion , logar y horarios

6.1. Las actividades pueden desarrollarse a partir del 1 de abril y hasta el 15 de
diciembre de cada afio. No se dictan clases durante vacaciones, recesos invernales,
asuetos, feriados, ni domingos. :

6.2. EI lugar de dictado debe ser en la Facultad de Filosofia y Letras u otra dependencia
de la Universidad Nacional de Cuyo. En el caso de permanecer cerrada la sede
elegida, no se puede cambiar de lugar sino que ¢l docente debe dar a conocer un
nuevo cronograma de clases. Si la actividad contiene tareas planificadas fuera de la
sede seleccionada, se debe contratar un seguro de vida para cada uno de los
participantes y para el/los docente/es interviniente/s.

6.3. Pueden dictarse lag actividades de lunes a sabado, dentro del rango horario ubicado
entre las 08:00 y las 21:00. A partir de ese horario, y por razones de seguridad, los
docentes y alumnos no pueden permanecer en la sede elegida.

6.4. No se admitiran cambios de fecha de dictado excepto que se prorrogue el inicio de
su dictado por matricula insuficiente.
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7. Evaluacion de las actividades de posgrado

7.1. Las actividades de posgrado deben incluir/prever evaluacién final. El alumno puede
optar por cumplir 0 no con esta exigencia. En caso de rendir se le extendera un (1)
solo certificado correspondiendo el de mayor nivel.

7.2. Queda a criterio del docente responsable establecer la modalidad de evaluacién y la
seleccion det instrumento a aplicar.

7.3. La evaluacién puede ser, segin el momento del proceso educativo: diagndstica, de
proceso y/o final, y segiin los objetivos a evaluar (conocimiento, anélisis, sintesis,
juicio critico, transferencia, aplicacion, etc.)

7.4. Seglin los instrumentos a aplicar pueden ser: abiertas (tipo ensayo), semi-
estructuradas (cuestionarios, resolucién de casos), cerradas (opcién miltiple,
completamiento, unir con flechas, etc.).

7.5. Se califica la evaluacion con “aprobado” o “desaprobado”. No se utilizan escalas
nume€ricas.

8. Certificacién

8.1. La Subsecretaria de Posgrado es el encargado de la tramitacion de todo tipo de
certificacion de actividades de posgrado. Seran firmados por el Decano y el
Secretario de Ciencia, Técnica y Posgrado de la Facultad. En ausencia de este
ultimo, firmara la/el Subsecretaria/o de Posgrado.

8.2. Se otorgan solamente los siguientes tipos de certificados:

a. De asistencia: a los cursantes que hayan asistido al 70 % (setenta por ciento) de
las clases como minimo y que hayan aprobado todas las evaluaciones parciales o
trabajos practicos que correspondan.

b. De aprobacion: a los cursantes que hayan cumplido los porcentajes de
asistencia y actividades arriba enunciadas, y que hayan aprobado la evaluacién
final que en cada caso se fije.

¢. De dictado: a los docentes disertantes.

9. Inscripcion

9.1. La inscripcion a las diferentes actividades de posgrado se abre a partir de la
aprobacién de su realizacién por el Consejo Asesor Permanente de Posgrado y
hasta tres dias hébiles anteriores a su iniciacion.
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9.2. Si al llegar al citado término no se ha logrado cubrir el cupo minimo establecido
para la actividad, podra prorrogarse ¢l periodo de inscripcién con la consecuente
modificacién de inicio del cursado o decidirse la baja de la actividad.

10. Uso del material de apoyo

10.1. El docente responsable deberd, una vez aceptada la propuesta, solicitar el
equipamiento en el Servicio de Informdtica de forma fehaciente y hacerse
responsable de su uso.

10.2. En caso de desperfectos, inconvenientes o dudas durante su uso, el docente
disertante debe dirigirse a ese Servicio para que sea resuelto.

11. Cuerpo Docente

1.1, El Cuerpo Docente de las actividades formativas de posgrado tiene por
responsabilidad el desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje. Debe garantizar la
supervision, orientacién y apoyo permanente y personalizado a los alumnos, para
asegurar su avance y la conclusion del curso, seminario o taller en los tiempos previstos.
Sus integrantes deben poseer titulacién de posgrado.

11.2. El docente responsable debe incorporar en el programa el curriculum vitae
sintético de cada uno de los profesores participantes (no mas de 15 lineas, a un
espacio) y acompafiarlo de la certificacion correspondiente del titulo de posgrado
alcanzado.

11.3. Los docentes que intervienen en las actividades formativas de posgrado se
clasifican en las siguientes categorias:

a. docente “estable”: al que dicta clases y evalia
b. docente “invitado”: al que dicta clases pero no evalia

c. docente “responsable”: al docente estable que conduce la actividad, presenta
el programa, se responsabiliza con su firma de las actas, programa y todo otro
tramite necesario y que actia de enlace con la Sub - Secretaria.

11.4.  Las actividades formativas de posgrado pueden ser dictadas por:

a. Profesores con titulo de Posgrado, titulares, asociados o adjuntos, efectivos,
interinos o contratados de la Universidad.

b. Profesores con titulo de Posgrado que provengan de otras universidades
nacionales, oficiales o privadas, y de universidades extranjeras.
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11.5. £l Cuerpo Docente debe cumplir con las siguientes acciones:

a. Dietar los contenidos correspondientes al curso respetando las modalidades de
desarrollo establecidas para impartirlo.

b. Cumplir con las tareas de tutorias correspondientes a fin de guiar a los alumnos
en sus actividades de estudio e investigacion para la aprobacion del curso.

¢. Evaluar a los alumnos segin criterios acordados con el Docente Responsable.

d. Participar activamente en las reuniones que se realicen para consensuar detalles
inherentes a la actividad formativa.

e. Efectuar aportes criticos sobre el dictado de la actividad, su evolucién y
evaluacién final.

11.6. El Docente responsable es responsable de las tareas que desarrollen los docentes e
investigadores que eventualmente colaboren. Debe ejecutar las siguientes acciones:

a. Elaborar y elevar a la Secretarfa de Ciencia, Técnica y Posgrado la propuesta de
la actividad de referencia.

b. Seleccionar a los docentes e investigadores que colaborardn en el desarrollo de
la actividad.

¢. Supervisar y coordinar las acciones vinculadas con el desarrollo de la actividad.

d. Realizar analisis que permitan elaborar y/o actualizar contenidos curriculares de
la actividad a su cargo.

e. Evaluar su desarrollo, de modo que permita la medicién de la calidad educativa
en el marco de la reglamentacion aplicable.

f. Elaborar los programas y los instrumentos de evaluacion correspondientes
respetando las distintas modalidades de desarrollo

g. Evaluar a los alumnos segin los criterios establecidos en el programa aprobado
por el Consejo Asesor de Posgrado.

h. Establecer contactos directos con la Subsecretaria de Posgrado antes, durante y
después del dictado de las asignaturas para cumplir en forma acabada con los
aspectos administrativos que correspondan,
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11.7. Si la actividad de posgrado tuviera mas de un docente, en ninglin caso cada uno de
ellos puede estar a cargo de menos de 5 horas reales de clase. '

11.8. Los docentes responsables no estan autorizados para emitir ningin tipo de
constancia o certificacién a los alumnos. Esta es competencia exclusiva de la
Secretaria de Ciencia Técnica y Posgrado.

12, Presentacion y aprobacion de Proyectos de Actividades Formativas de
Posgrado

12.1. Cada uno de los proyectos de estudios de posgrado debe ser presentado a la
Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrado para su evaluacion, en los tiempos y
siguiendo las formas que se establecen respectivamente en los articulos 3° y 4° de
la presente reglamentacién.

12.2. Los proyectos deben ser aprobados por el Consejo Asesor de Posgrado y se
pondran en funcionamiento bajo la responsabilidad directa del docente
responsable.

12.3. Para su validacion académica, los miembros del Consejo Asesor ponderaran los
siguientes aspectos:

a. Inclusién de los docentes estables o invitados, en particular el del docente
responsable. E1 CV debe ser actualizado y debe resaltar aquellos antecedentes
que habilitan al docente, o a los docentes, a dictar la actividad que se propone.

b. Fundamentacion y objetivos. Se verificard que quienes presentan ia propuesta
hayan establecido con claridad por qué estiman que el curso corresponde al
nivel de posgrado.

c. Destinatarios. Se verificard si se considera un curso para iniciados o no
iniciados en la tematica, es decir, si los destinatarios ya tuvieron en sus
programas de grado asignaturas relevantes para la tematica del curso o, por el
contrario, se trata de llenar en el posgrado un 4rea de vacancia en la formacion
de grado de los asistentes.

d. Bibliografia. Se verificara que sea actualizada, pertinente y correctamente
citada. Se aceptard cualquiera de los estilos de citacion reconocidos por la
academia siempre que el que se haya adoptado se utilice consistentemente.
También se verificard que se indique cudl es la accesibilidad a la bibliografia
recomendada, la discriminacion de la bibliografia obligatoria de la
complementaria y, si se requiere, la indicacion de lecturas previas.
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12.4. En caso de que deban introducirse modificaciones o mejoras al programa, el
docente responsable debera efectuarlo en un término de 20 dias hébiles como
maximo.

12.5. El Secretario de Ciencia, Técnica y Posgrado informara al Decano de la Facultad
para que ratifique su aprobacién por resolucién y lo incorporard a la
programaci6n general de la Unidad Académica y de la Universidad.

12.6. Para la presentacién y evaluacion, los Proyectos de Cursos de Posgrado deberan
contener los elementos que se especifican en el Anexo II.

B. DIFUSION

1. La difusién de las actividades se realiza una vez aprobada la actividad por parte del
Consejo Asesor de Posgrado. La Secretaria de Ciencia Técnica y Posgrado de la
Facultad de Filosofia y Letras realiza la difusién de la actividad a través de la pagina
web de la Facultad, de avisadores internos y de comunicaciones electronicas.

2. El responsable del dictado de la actividad puede utilizar afiches para la difusion.
Estos deben contener los logos de la Universidad Nacional de Cuyo, de la Facultad
de Filosofia y Letras y de la Secretaria de Ciencia Técnica y Posgrado de la Facultad
de Filosofia segiin Ord. N° 060/2010 de Rectorado. La Subsecretaria de Posgrado de
la Facultad debe aprobarlos previamente al igual que todo material que los docentes
generen para difusién de las actividades.

C. ARANCELES Y PRESUPUESTO

1. Las actividades formativas de posgrado son aranceladas y deben autofinanciarse. La
Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrado aprueba el arancel de acuerdo con las
necesidades contempladas en los correspondientes presupuestos.

2. La propuesta de la actividad debe estar acompafiada por el presupuesto, sito en
Anexo I, aprobado por el Director General Economico Financiero de fa Facultad de
Filosofia y Letras.
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ANEXO IT

PROGRAMA DE ACTIVIDAD DE POSGRADO

1. Titulo de la Actividad

. Modalidad (o tipo de actividad)
. Fecha de realizacion y horarios
Del ...al.... de....
Dias (de la semana), de ... a ... (horario)
4. Duracién en horas reales dictadas
4.1. Cantidad total de horas:
4.2. Cantidad de horas tedricas:
4.3. Cantidad de horas pricticas:
3. Disertantes
5.1. Docente responsable
5.2. Docente/s estable/s

5.3. Docente/s invitado/s

W

5.4, Curriculum vitae sintético (no mas de 15 lineas) de cada uno de los profesores
participantes

6. Destinatarios
6.1. Nivel
6.2. Procedencia
6.3. Cupos minimos y maximo de asistentes

7. Fundamentacion

8. Objetivos

9. Contenidos

10. Metodologia de trabajo y/o Actividades de los asistentes
11. Evaluacion final (Forma y fecha de evaluacion)

12. Bibliografia obligatoria y/o complementaria

13. Observaciones
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ANEXO 111
PRESUPUESTO DE ACTIVIDADES DE POSGRADO

ACTIVIDAD:
DOCENTE:
FECHA(Dia, mes y afio):
INGRESOS r
Monto
INGRESOS POR ACTIVIDAD
Inscripciones: inscripciones x $ 0,00
OTROS INGRESOS
Subsidios
Otros
TOTAL INGRESQS 0,00
EGRESOS
Monto
HONORARIOS
Profesores externos
Profesores locales
Otros prafesionales (traductores, etc.)
Otros
VIATICOS VISITANTES EXTERNOS
Pasajes
Alojamientos
Movilidad
Comidas
Otros ]
OTROS GASTOS
Afiches de promocién : —,
Alquileres varios (salones, equipos, etc.)
Correspondencia (cartas, invitaciones, etc.)
Horas extras personal
Material asistentes (carpeta, birome, programa, etc.)
Material didactico (libros, revistas, cds, cassettes, etc.)
Movilidad para trabajos fuera de la Facultad
Publicidad (diario, radio, tv, etc.)
Oftros gastos
Subtotal egresos propios del curso 0,00
GASTOS DE ADMINISTRACION
Subtotal egresos por administracion 0,00
TOTAL EGRESOS 0,00
SUPERAVIT / DEFICIT (INGRESOS - EGRESOS) 0,00
(se recomienda que el superavit sea mayor al 10 % de los ingresos totales )

La aprobacién contable no implica la aceptacion definitiva del proyecto

V®B® Director Gral, Econ-Fin. Firma y aclaracion responsable
ORDENANZA N° O 01 Alll-1
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