MENDOZA, 25 de junio de 2015
VISTO:

El EXP-FFL: 0008522/2015, en el que obra la NOTA-FF
0012732/2015, donde se gestiona la aprobacion deuil de Usos y Aplicaciones de Identidad
Institucional de la Facultad de Filosofia y Letras,

CONSIDERANDO:
Que es necesario establecer algunos procedimigaties la

organizacién y la comunicacién de las diversasvidetiies que se generan en esta Casa de
Estudio a efectos de optimizar la imagen institoaio

Que este documento contempla la normativa y lalaegun de
la marca de la Institucion y sus publicaciones.

Por ello, y de acuerdo a lo aprobado por esteuen sesidon
del VEINTIUNO (21) de mayo de 2015,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FILOSOFIAY LETRAS
ORDENA:

ARTICULO 1 °.- Aprobar eManual de Usos y Aplicaciones de Identidad Institional de la
Facultad de Filosofia y Letras cuyo detalle obra en el ANEXO [, que con VEINTINVE
(29) hojas, forman parte de la presente ordenanza.

ARTICULO 2 °.-Comuniquese e insértese en el libro de ordenanzas.

ORDENANZA N° 007
AM.

Prof. Mgtrlefandro Dario SANFILIPPO Dr. Adolfo Omar CUETO
Secretakitadémico Decano
FacultadF®sofia y Letras — U.N.CUYO Facultad de Filosofia y Letras — (LNYO

Maria ConcepciIinCALDE
Directora Genekdiministrativa
Facultad dbo&ofia y Letras — U.N.CUYO



ANEXO |

MANUAL DE USO Y APLICACIONES
DE
IDENTIDAD INSTITUCIONAL

FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO

Ord. n° 007



MANUAL DE USO Y APLICACIONES DE IDENTIDAD INSTITUCI ONAL

El Area de Comunicacion Institucional de la Faalltle Filosofia y Letras, a pedido de las
autoridades de la Institucion, elaboré un manualstey aplicaciones de marca de la Facultad,
teniendo como referencia el manual de estilo dénigersidad Nacional de Cuyo.

En este sentido, y atendiendo a la realidad im#tinal, elaboré algunos procedimientos
necesarios para optimizar la organizacion y la cooacion de las diversas actividades que se
generan en la Facultad de Filosofia y Letras, et@fale optimizar la imagen institucional.

Cabe mencionar que el Area de Comunicacion Ingtitat, creada por Resolucion 02/14 de la
Facultad, es una instancia transversal en laucgiit, ya que es el canal institucional por el cual
las diferentes areas o secretarias y subsecratariadJnidad Académica comunican y difunden
su quehacer, mediante el trabajo articulado.

Segun esta resolucion, sus funciones son estaldlecdas autoridades de la Facultad la politica
comunicacional de la Institucion, trabajar artidalmente acciones comunicacionales con las
distintas Secretarias y sectores de la Facultadenergr las medios y/o los soportes

comunicacionales pertinentes y efectivos, de acuarth politica comunicacional establecida

como a las necesidades que surjan al interior dellaq

En cuanto a sus principales acciones y tareasesoesarrollo de piezas graficas y digitales que
acompafien la comunicacion y la difusion de layviaetdes y de los proyectos institucionales, la
cobertura y difusion de los eventos institucionalegportantes de la Institucion, la
administracién y actualizacion permanentemente sited web institucional y de las redes
sociales.

Asimismo realiza tanto el envio de la informaciGobre diversas actividades y eventos

institucionales a los medios de la UniversidadrfPaede Rectorado, Radio, Canal, entre otros) y
a los medios locales como la asistencia operateveevkntos institucionales (conferencias,

encuentros, presentacion, reuniones, etc.).
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PRESENTACION

MANUAL DE ESTILO
Breve diagndstico
Alcance

1. Marca

1.1. Composicién

1.2. Configuraciones alternativas
1.3. Incorporacion de otras marcas
1.4. Configuraciones no permitidas
1.5. Excepciones

1.6. Cédigo cromatico

. Uso
. Aplicaciones

Ejemplos de aplicaciones

. De la grafica promocional

Afiches
Banner
Redes sociales

PROCEDIMIENTOS

1.

2

Procedimiento para la publicacion en la pagina &b y difusion

1.1. De la Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrad

INDICE

a) De las carreras y cursos de Posgrado

b) De los Institutos, Centro y Laboratorios de Btigacion
1.2. De la Subsecretaria de Extension Universitaria
1.3. De las actividades de la Facultad que no seceadren en los espacios anteriores

Procedimiento para la creacion y actualizaciéneallas paginas y las secciones en el sitio

web de la Facultad.

3. Procedimiento para la solicitud del isologo y @soramiento sobre su uso y aplicacion

correcta.

4. Procedimiento para la formalizacion de los isofgps de institutos y centros de

investigacion.

COMUNICACION Y APLICACION DE LA NORMATIVA
1.

Manual de estilo

2. Procedimientos

3. Incumplimiento manual de uso y aplicaciones deentidad institucional
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MANUAL DE ESTILO

Como diagndstico previo se identificd un desorderekuso de la marca institucional y sus
aplicaciones como ausencia de normas y de critgtiesse desarrollen de manera integrada y
que respondan al manual de estilo de la UNCUYO.

La iniciativa surgié de la necesidad de establegar ordenamiento de los recursos
comunicacionales en el plano de la gréfica. Lafd# regulacion en el uso de sus simbolos ha
llevado a una falta de claridad y organizacionalisu

Cabe mencionar dos antecedentes, a nivel de neanajue evidenciaron la intencion de
establecer una reglamentacion en el uso de la marsas aplicaciones. Por un lado, la
Ordenanza 006/2006 CD, en la cual solamente serndete una regulacion para los
Departamentos, Institutos y Centros de investigadr otro lado, la Ordenanza 011/2009 CD,
donde se establece una regulacion del uso dededm Editorial de la Institucion.

Si bien se consideran ambas acciones como positigason suficientes para responder a las
necesidades comunicacionales y visuales actualels deacultad, debido a su crecimiento
institucional.

En primera instancia, este manual respondera alahae estilo de la Universidad Nacional de
Cuyo. Como unidad académica que la integra debeadnarse en ese mismo lineamiento
comunicacional y visual.

Por la seleccion tipografica y los criterios deulagion sintactica que se proponen dan por
resultado una marca que mantiene la estructuracgridflterable, al tiempo que se muestra de
manera mas ordenada y respetando las estructstiigdionales.

ALCANCE

Todas las piezas gréaficas, la folleteria y la peqielinstitucional, los soportes y/o los medios
comunicacionales que se generen hacia el inteeida dracultad o involucren su participacion
total o parcial, a través de sus diferentes depmiag deben adecuarse al presente manual de
uso y aplicaciones de identidad o a la normativa gsté en vigencia en el momento de
aplicacion.
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Las piezas graficas institucionales son: afichegtdciones, banner web, flyer, presentaciones,
carpetas, carteleria, catdlogos, circulares, codlds; libros, proyectos, programas, etc. En la
folleteria institucional, cualquiera de sus fornsatganfletos, dipticos o tripticos, etc.
Finalmente, en papeleria institucional: membrei@adfy otros documentos oficiales.

En cuanto a los soportes comunicacionales: impregiafica, digital o via correo electrénico,
etc. En los medios comunicacionales: sitios waltesesociales, videos, etc.

Cualquier uso y aplicacién que no esté contenidasésn documento, serd remitido a la consulta

del manual de estilo de la UNCUYO. En el caso geeeste Ultimo no lo contemplase, se
analizara desde el Area de Comunicacion Institadida la Facultad de Filosofia y Letras.

1- MARCA

1-1- COMPOSICION
Compuesta por los siguientes elementos:
- El escudo de la Universidad mas la sigla UNCU¥M0ompafada del texto Universidad

Nacional de Cuyo”.
- La sigla de la Facultad “FFL", acompafiada deldd>acultad de Filosofia y Letras.

UNCUYO Mﬂ”’
UNIVERSIDAD FACULTAD DE
NACIONAL DE CUYO % FILOSOFIA Y LETRAS

= UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

AEN
| »& ik FACULTAD DE
4 Fle  FILOSOFIA Y LETRAS
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1.2 .- CONFIGURACIONES ALTERNATIVAS Y USOS PREVISTOS

- Configuracion horizontal con texto “Universidacgdibnal de Cuyo/FFL": uso interno de la
Universidad en aplicaciones oficiales.

- Configuracion vertical con texto “Universidad Namal de Cuyo/FFL” Unica variable
permitida en caso de ser angosto el espacio dislpae la pieza grafica.

- Configuracion horizontal con texto “Mendoza, Amgiea™ uso interno de la Facultad en
aplicaciones oficiales de alcance nacional e iaigamal.

USO VERTICAL USO HORIZONTAL

L UNCUYO | g1

N2 NACIONAL DE CUYO V% FILOSOFIA Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

AL

USO CON TEXTO: MENDOZA - ARGENTINA

% UNIVERSIDAD
Ng=# NACIONAL DE CUYO

: V HI\EREDL.J)YO ”[ FACULTAD DE

Y= NACIONAL DE CUYO FILOSOFIA Y LETRAS

®)
>
)
]
Z
)

MENDOZA - ARGENTINA
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1 -3 - INCORPORACION DE OTRAS MARCAS

La incorporacion de marcas de otras dependencites Felcultad se efectuara segun el esquema
que se presenta a continuacion.
Se podran incluir hasta 3 (tres) marcas. Uso dentig@cas:

- Marca UNCUYO (grado 0) - Marca facultad (grado 1}

= UNCUYO | [H
£ UNIVERSIDAD FACULTAD DE
W5’ NACIONAL DE CuYyOo | Yo/ FILOSOFIA Y LETRAS

= UNIVERSIDAD
# NACIONAL DE CUYO

UNCUYO ACADEMICA

UNIVERSIDAD FACULTAD DE SECRETARIA
¥ NACIONAL DE CUYQ | Vomw' FILOSOFIA Y LETRAS | ACADEMICA

1-4.-USOS NO PERMITIDOS

A efectos de conservar una organizacién institidignla importancia de la Institucién en su
integridad no se permitird el uso de mas de trasasapor lo cual todos los isologos o marcas
de areas menores de la Facultad que estén en ara @osicion o mas deberan eliminarse
visualmente.

Esta disposicion tiene alcance para los Centrogbptatorios de Investigacion dependientes de
la Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrado, aatsairas de las diversas carreras y otras areas
menores que dependan de una dependencia mayotUaidid Académica.

- Marcado centrado

- Marca marginado derecha

- Marca marginado derecha arriba

- Texto centrado y marca centrada
- Texto y marca marginado derecha
- Texto girado
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™ FACUJ E é
FACOLTADNDE FILOSOF[4Y LETRA! 2% w
FILOSOFIA Y LE oy
S LLI W,
)
2,
T P
=%
w1
o
FACULTAD -~ =
FAGILTAD D FILOSO) LETRAS A w
OSOFIA Y LETRAS

n CENTRO
INTERDISCIPLINARIO
i DE LENGUAS

1 UNIVERSIDAD B |
# NACIONAL DE CUYO SOFIA Y LETRAS | ACADEMICA

1.5 EXCEPCIONES
Son dos excepciones:

EXCEPCION 1:Los Institutos de Investigacion, dependientes al&écretaria de Ciencia y
Técnica y Posgrado podran aparecer visualmeni@ marca en un cuarto nivel.

& UNCUYO m TECNICA Y POSGRADO
UNIVERSIDAD FACULTAD DE SECRETARIA DE CIENCIA INSTITUTO DE HISTORIA
¥ NACIONAL DE CUYO 4 FILOSOFIA Y LETRAS | TECNICA Y FOSGRADO AMERICANA Y ARGENTINA

EXCEPCION 2:Los Gnicos Centros que podran mantener vigentenaica sera el CELE
(Centro de Espafiol como Lengua Extranjera) y elIGE&ntro de Traduccion e Interpretacion),
debido a su tradicion institucional y su reconoeimid a nivel local, nacional e internacional.

» UNCUYO N m
UNIVERSIDAD FACULTAD DE
NACIONAL DE CUYO 7 FILOSOFIA Y LETRAS

JUNCUYO | g

NACIONAL DE CUYO FILOSOF(A

TECNICA Y POSGRADO

SECRETARIA DE CIENCIA
TECNICA Y POSGRADO

| CELE

CENTRO DE ESPAROL COMO
| LENGUA EXTRANIERA

SECRETARIA DE CIENCIA RO DE TRADUCCION
TECHICA Y POSGRADO | EINTERPRETACION

TECNICA Y POSGRADO ﬂ LET]
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1-6 - CODIGO CROMATICO
La marca se utilizara en version grises (1) y toolor.

/8
/8

UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

COLOR

PANTONE 7460 C

CMYK
C100;M33;Y14;K0

RGB
R0:G133;B184

ESCALA DE GRISES

CMYK
C0;M0;Y0; K60

RGB
R123:6121;B121

APLICACION DE TRES MARCAS - SECRETARIAS
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» UNCUYO

~ UNIVERSIDAD
¥ NACIONAL DE CUYQ

UNCUYO

UNIVERSIDAD
7 NACIONAL DE CUYC

UNCUYO

7 UNIVERSIDAD
7 NACIONAL DE CUYO

UNCUYO

. UNIVERSIDAD
7 NACIONAL DE CUYO

=R RS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOF[A Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

TIPOGRAFIA

FRUTIGER ROMAN

ABCDEFGHIJK
LMNNOPQRST
UVWXYZ
abcdefghijkl
mnihopqrstuy
wzyz
1234567890

ACADEMICA

SECRETARIA
ACADEMICA

ESTUDIANTIL

SECRETARIA

ESTUDIANTIL Y DE EGRESADOS

TECNICA Y POSGRADO

SECRETARIA DE CIENCIA
TECNICA Y POSGRADO

EXTENSION

SECRETARIA DE
EXTENSION UNIVERSITARIA



APLICACION DE TRES MARCAS - ACADEMICA | SUBSECRETAR IAS

Ord. n° 007

# NACIONAL DE CUYO

» UNCUYO

UNCUYO

UNIVERSIDAD

UNIVERSIDAD

&= UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

UNCUYO

4 UNIVERSIDAD
=% NACIONAL DE CUYO

= UNCUYO

2.4 UNIVERSIDAD
# NACIONAL DE CUYO

UNCUYO

-7 UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

A

#.
#.

.
#.

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

VIRTUALIDAD
FACULTAD DE SECRETARIA
FILOSOF[A Y LETRAS | ACADEMICA
TERRITORIALIZACION
FACULTAD DE SECRETARIA
FILOSOFIA Y LETRAS | ACADEMICA

INGRESO

SECRETARIA
ESTUDIANTIL Y DE EGRESADOS

PERMANENCIA
Y EGRESO

SECRETARIA
ESTUDIANTIL Y DE EGRESADOS

EGRESADOS
SECRETARIA
ESTUDIANTIL Y DE EGRESADOS

ESTUDIANTIL
SECRETARIA
ESTUDIANTIL Y DE EGRESADOS
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APLICACION DE TRES MARCAS - TECNICA Y POSGRADO | SUBSECRETARIAS

» UNCUYO CIENCIA Y TECNICA

UNIVERSIDAD FACULTAD DE SECRETARIA DE CIENCIA,

¥ NACIONAL DE CUYO 4% FILOSOFIA Y LETRAS TECNICA' Y POSGRADO
UNCUYO POSGRADO
UNIVERSIDAD FACULTAD DE SECRETARIA DE CIENCIA,
NACIONAL DE CUYO V& FILOSOFIA Y LETRAS TECNICA Y POSGRADO

APLICACION DE TRES MARCAS - EXTENSION | SUBSECRETARIAS

4 UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

& UNCUYO

EXTENSION
FACULTAD DE SECRETARIA DE
Y4/ FILOSOFIA Y LETRAS | EXTENSION UNIVERSITARIA

» UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

m POLITICAS
oo FiloSOFIA v LeTmas | LINGUISTICAS

SECRETARIA DE
EXTENSION UNIVERSITARIA

VINCULACION
FACULTAD DE SECRETARIA DE
%%/ FILOSOFIA Y LETRAS | EXTENSION UNIVERSITARIA

Ord. n° 007 11

UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO




2- USOS

Se prevén los siguientes usos para las variablesldemarca:
- Version grises:
» Papeleria de circulacion interna
e Carteleria
¢ Objetos promocionales
+ Afiches, disefio editorial
Multimedia - Grafica Vehicular
- Version color:
« Diplomas
* Folleteria de circulacion externa
+ Afiches, disefio editorial
e Sitio web
e Multimedia

- Ejemplos:
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Ord. n® 007

ARIACIONES | PAPELERIA INSTITUCIONAL | PAPEL CARTA

APLICACIONES | PAPELERIA INSTITUCIONAL | PAPEL CARTA

Obis riatur repe velis et, quam quia vero eture inumqui consequia )
necum fuga. Re, et landas plit, sapeles tionsec epelesto eatibus at,
vero ideseruptos valuptatus ero eos sint lam aut quisimusam, Ut qu

Endus. Obis es dolo tarem qui consequ idestiore late nimusapallab |
voluptas re, serspid magnihi ctatent

Ermporiam voluptaspied ma idipi enima venim endia
Fugiatur restiat sut fugiae ma arupid mo dicaepu digenisit ad ullb
auin quia que nullaut plat quis ute porer hillaut expersp eribus eu
et optaqui dis avel maximrest, et il

Obis natur repe vel s at, quam quia vero sture inumaui conssquiam|
necum fuga. Re, et landae plit, 53 psles tionsac epslesto eatibus st,
vera ideseruptas valuptatus ero eos sint lam aut quisimusam, Ut qu

Endu. Obis s dola tarem qui consequ idestiare lste nimusapallat |
voluptas re, serspid magnihi ctatent

Ernp oriam voluptasped ma idipi enima wanim endiz prat,

Fugiatur restiat aut fugias ma arupid ma dicacpu digenisit ad ullib:
auia quia que nullaut plat quis ute porem hilla ut expersp eribus eu
est optaqui dis evel maxim rest, et il

FORMATO A4
ENCABEZADO

Obis nstur repevelis et quamquia ver ture inurnaul consequiar qui cuptstem ex st que
necum fuga . Re, et landae plit, sapelestionsec epelesto eatibus et volori dolorio. Et volorent
vero ideseruptas valuptatus ero eossint lam aut quisimusam, ut quj reperum s

Endus. Obis es dol o torem qui Consequ idestinre late nimusapel lat istecti ulicid untiom hic tem
voluptas e, serspid magnini ctatent.

Emporiam voluptasped ma idipienima verim endia prat.

Fugiatur restiat 3ut fugiae ma arupid mo dicaepu digenisit ad ullibus, sam sus et, ad eat quo et
quia quia que nullaut plat quis e porem hillaut expersp eribus surngui corem quiatianim laut
est optaqui dis evel maxim rest, et il

Obis natur repavelis e, qusmauis vera eture inurmaul consenuiam aui cuptstem ex et que
necum fuga . Re, et landae plit, sapeles tionser epelesto eatibus &, volori dolorio. Et volrent
vero ideseruptae voluptatus ero eos sint lam aut quisimusam, ut qui reperum ius

Endus. Obis es dolo torem qui consequ idestiare late nimusapellab isterti ullicid untium hic tem
voluptas re, serspid magnihi ctatent.

Ermporiam voluptasped ms idipienima venim endia prat

Fugiatur restiat aut fugiae ma arupid mo dica epu digenisit ad ullibus, sam sus et, ad eat quo et

quia quia que nullaut plat quis e porem hillaut expersp eribus eurnqui corem quiatianim laut
st optaqui dis evel maxim rest, etil

FIRMA
ACLARACION
CARGO
INSTITUCION

3 LOGOS COMO MAXIMO +

LEYENDA ANUAL

TEXTO

TIPOGRAFIA FRUTIGER ROMAN

TAMARO 10 pt

SIN SANGRIJA‘ CON ESPACIO
ENTRE PARRAFQOS

13



APLICACIONES | PAPELERIA INSTITUCIONAL | TARJETAS P ERSONALES

hweteY | ﬂ
UNIVERSIDAD FACULTAD DE
NACIONAL DE CUYO FILDSOFIA Y LETRAS

NOMBRE AUTORIDAD NCUYO ciTAD o
FUNCION ¥ AREA QUE CODRDIMA, DIRIGE 0 INTEGRA el B RLO3OAA Y LETRAS

NOMBRE FACULTAD

PROVINGIA, PAIS
TELEFONOS
CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL

FRENTE DORSO

TAMANO 80 X 50 MM

ENCABEZADO
2 LOGOS COMO
MAXIMO SOLO VA
EL DE LA UNCUYO
Y FACULTAD

APLICACIONES | PAPELERIA INSTITUCIONAL | INVITACION ES

Documento institucional que emite la Facultad pamatar formalmente a determinados
asistentes a actividades y/o eventos institucisrgle correspondan.

Solo se exponen en el encabezado los isologosldsti@cion que emite la invitacion.

En el caso de que haya mas de 1 (un) organizatlerveeto, los nombres de tales instituciones
apareceran en el texto del documento.

Respecto de auspicios, adhesiones, avales inetitles o cualquier otro tipo de participacion

de instituciones, se expondran en otras piezakgsale difusion, como afiches, flyer, folleteria,
entre otros.
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UNCUYO [[ [
UNIVERSIDAD FACULTAD DE
NACIONAL DE CUYO lay FILOSOFIA Y LETRAS

El Decanc de la Facultad de Filosofia y Letras, Dr. Adolfo Omar Cueto y el Centro de Estudios
de Filosofia Clasica [CEFIC] tienen el agrado de invitar a Usted a la conferencia inaugural de las
“Jornadas sobre Fenomenologia®. La disertacion estard a cargo del Dr. Roberto Walton
[UBA-CONICET], quien versara “Dimensién horizontal y vertical de la Historia™

Fechay hora: jueves 11 de diciembre a las 17.00
Lugar: Aula C-11, Facultad de Filosofia y Letras

Se ruega confirmar asistencia
extension@ffyl.uncu.edu.ar
10261) 4494097

TAMANO 210 X 100 MM

ENCABEZADO

3 LOGOS COMO MAXIMO SOLO VA
EL DE LAUNCUYO Y FACULTAD Y
SUBSECRETARIA

APLICACIONES | PAPELERIA INSTITUCIONAL | CERTIFICAD OS

Documento institucional que emite la Facultad parificar la participacién de los asistentes a
actividades y/o eventos institucionales que comedan.

Solo se exponen en el encabezado los isologosidstitaicion que emite la certificacion.
En el caso de que haya mas de 1 (un) organizatlerveeto, los nombres de tales instituciones
apareceran en el texto del documento.

@ UNCUYO | M« CIENCIA Y TECNICA
UNIVERSI DAD FACLULTAD DE SECRETARIA DE GENCA,
Sy ANERES: cuvo TRGIAR Piermas | FERRAVRBESENS

TEX1 0O

FIRMA
AGLARACION
GARGO

INSTITUCION

TAMARO A4

ENCABEZADO

3 LOGOUS COMO MAXIMO SOLO VA
EL DE LA UNCUYO Y FACULTAD

Y SUBSECRETARIA + LEYENDA
ACTUAL
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APLICACIONES | GRAFICA PROMOCIONAL | AFICHES

Se propone un sistema de afiches promocionalesl@acarla manual de estilo, el area o
dependencia desde la cual depende la actividadeot@vnstitucional como ciertos criterios
visuales y de contenido, a efectos de mantenercaharencia comunicacional que refleje la
identidad institucional como la diferenciacién de dependencias.

De esta manera, se propone un modelo de afichdgp&ecretaria de Extension Universitaria,
otro modelo para la Secretaria de Ciencia, TégniPasgrado y finalmente, un tercero que se
emplee para todas aquellas actividades y evengtgizionales que no se generen desde las dos
areas mencionadas.

CRITERIO DE CONTENIDO

Esta pieza grafica debe contener cierta informagi@nes caracteristica de todo afiche:

a. Nombre actividad (destacada).

b. Lugar, fecha y hora.

c. Objetivo: breve descripcion (es opcional, decadol a la actividad de que se trate).

d. Expositores (es opcional, de acuerdo a la detivide que se trate y la importancia del
disertante)

e. Marcas.

f. Informacion de contacto: teléfono, correo el@aico, pagina web. Puede agregarse en caso de
que amerite, direccion de facebook, horarios decain, lugar de atencion.

CRITERIO VISUAL
Uso combinado de colores con imagen coherentetantdtica de que se trate: actividades,
eventos, cursos, formaciones, carreras, convoaafaic.

Para cada una de las areas en general (ExtensiggraElo y demas actividades y eventos que
no se encuadren en las dos primeras) se propoo@amdiferenciado.

USO CORRECTO DE LOS ISOLOGOS
Se dara por el tipo de participacion y el numeradgtuciones que participen:
- 1 (una) Institucién organizadora:

En este caso la Facultad de Filosofia y Letras trauu@ssualmente su isologo, de acuerdo al
presente manual de estilo.
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- 2 (dos) o mas instituciones organizadoras:
Deben aparecer ordenadas de acuerdo a su impartapairticipacion en el evento o actividad
institucional.

-1 (una) o mas instituciones organizadoras mas Lifa) o mas instituciones auspiciantes,
adherentes o participaciones institucionales que ne encuadren en ‘“Institucion
Organizadora”:

Como primera medida operativa y visual, debe ses&@kl tipo de participacion:
ORGANIZADOR, AUSPICIANTE, ADHERENTE, ETC.

En cuanto al orden de los isologos de las insthes, cualquiera sea su participacion, deben
priorizarse visualmente, segun el tipo de partairay el orden de importancia institucional.

USO INCORRECTO DEL AFICHE

Su funcién es informar brevemente sobre determitigdade actividad y llamar la atencién del
gue lo mira y/o lee. Por ello, se considerara momrrecto del afiche cuando no incluya la
informacion necesaria detallada arriba o por eltreoio, cuando contenga un volumen de
informacion que es innecesario, lo cual provoca tuepieza grafica pierda su funcion
comunicacional.

APLICACIONES | GRAFICA PROMOCIONAL | ALTERNATIVAS

1RA. ALTERNATIVA: uso del modelo de afiche propuesto por el Area deicacion
Institucional, de acuerdo al tipo de actividad de ge trate:

« Cursos, capacitaciones, posgrados, maestrias.

 Eventos, jornadas, congresos y exposiciones, etc.

27 | NOVIEMBRE 2014

CURSO
LECTURA
INTENSIVA CONVOCATORIA
BECAS DE

‘ INTERCAMBIO
3 ARGENTINA
B\ FRANCIA

27 | NOVIEMBRE 2014

S W0 | L s | BERSEY

EUNEYO g1 | Bz
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2DA. ALTERNATIVA : disefio independiente del afiche, respetando fenativa establecida en este
manual de estilo respecto del uso de la marca kg @denfeccion de los afiches. En este caso, arges d
hacerse publico, debera ser verificado por el AteaComunicacion Institucional para corroborar la

normativa pertinente.

PROPUESTAS DEL AREA DE COMUNICACION | GRAFICA PROMO CIONAL

PROPUESTAS DEL AREA DE COMUNICACION | GRAFICA PROMOCIONAL

JORNADA
LAVOZY
LA EXPRESION
CORPORAL g

LECTURA

INTENSIVA

=

EETD | 1L e | B

¢

COLORES
PANTONE 641 C PANTONE 299 C PANTONE 715 C
CMYK CMYK CMYK
C100;M53;Y21;K4 C80;M18;Y0;K0 CO;M54;Y93;K0
RGB RGB RGB
R0:G101;B140 R0:G161;B223 R250:G141;B41

TIPOGRAFIA

DIN

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRST
UVWXYZabcdefghijklmnAopgrstuy
wzyz1234567890
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GRAFICA PROMOCIONAL | AFICHES

CURSO

LECTURA

INTENSIVA

;

/et UNCUYO

Sty UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

.

¢

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

EXTENSION
SECRETARIA DE
EXTENSION UNIVERSITARIA

COMBINACION PARA
CURSOS, CAPACITACIONES,
POSGRADO, MAESTRIAS, ETC.
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GRAFICA PROMOCIONAL | AFICHES

COMBINACION PARA
EVENTOS, JORNADAS,
CONGRESOS, EXPOSICIONES,
FOROS, CONFERENCIAS,
CHARLAS, ETC.

Ord. n° 007

JORNADA
LAVOZY
LA EXPRESION
CORPORAL

© 0 . s | B
=/ NACIONAL DE CUYO FILOSGFIA ¥ LETRAS

SECRETARIA DE
EXTENSION UNIVERSITARIA
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GRAFICA PROMOCIONAL | AFICHES

AULA 8
27 l NOVIEMBRE 2014 FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

OBJETIVO: Adquirir un panoram:
de Latinoame! y Arg;
identidad de la Region y del p

CONTENIDOS: Programa Argentino de Manifestaciones y Paut i0-Culturales para

Aprendi Extran|

Pz rinfort Subsecretar E 1 Universitaria de la
Facultad, de 09:00 a yde 15:00 a 18:00. Tel. (026

CONVOCATORIA
BECAS DE
INTERCAMBIO
ARGENTINA
FRANCIA

NCUYO EXTENSION
UNIVERSIDAD FACULTAD DE SECRETARIA DE
NACIONAL DE CUYO Vay FILOSOFIA Y LETRAS | EXTENSION UNIVERSITARIA

COMBINACION PARA

CONVOCATORIAS, CONCURSOS,
BECAS, ETC.
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GRAFICA PROMOCIONAL | BANNERS

TAMANO 1900 X 900 MM

ENCABEZADO
2 LOGOS COMO
MAXIMO SOLO VA
EL DE LA UNCUYO
Y FACULTAD

ABAJO APARECE

SUBSECRETARIA
SECRETARIA

Ord. n° 007

NACIONAL DE CUYO

@ UNCUYO I[ [
UNIVERSIDAD FACULTAD DE
v Yoy FILOSOFIA Y LETRAS

“DR. IRENEO FERNANDO CRUZ”

R\

PERMANENCIA
Y EGRESO

=P
"~ SECRETARJAES:

IDIANTIL Y DE EGRESADOS
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GRAFICA PROMOCIONAL | REDES SOCIALES

Ord. n° 007

GRAFICA PROMOCIONAL | REDES S0CIALES

Letras UNCuyo

Educacion

Biografia Informacion Fotas Me gusta Mas -

PERSONAS > {f[ Facultad de Filosofia y Letras UNCuyo
o 5 @

2063 Me gusta
INGRESO 2015

A Rosario Falconi Evers, Ale Romero Marchesiy
Naty Araujo les qusta esto. Recordamos que se encuentran abiertas las inscripciones para el ingreso al

o ciclo lectivo 2015 hasta el 02 de febrero de 2015
® .

i Los interesados en iniciar su carrera universitaria en algunas de las
i i s disciplinas gue brinda la Facultad pueden ver Ia informacion completa en el

Dr.frenéo Fernando Griiz"
75anos '/ 1939-2014

PORTADA
2 LOGOS COMO
MAKIMO [SOLO VA
EL DE LA UNCUYD
Y FACULTAD O
SUUBSECRETARIA)

PERFIL
SOLO IS0 DE LA
FACULTAD
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PROCEDIMIENTOS
1 - PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION EN LA PAGINA WEB Y DIFUSION

En este apartado se mencionan y se describendos para la publicacion en la pagina web de
la Facultad y sus otros medios de comunicacionoc@ambién, en los medios universitarios y

locales.

Debido a que la mayoria de las actividades o egemstitucionales se generan desde la
Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrado o des8elisecretaria de Extension Universitaria,
se ha establecido para cada una de estas argascetiimiento correspondiente. En el caso de
aquellas areas o espacios institucionales que ra@eadren en las Secretarias mencionadas, se
detalla el procedimiento pertinente.

1-1- DE LA SECRETARIA DE CIENCIA, TECNICA Y POSGRADO

a) De las carreras y cursos de Posgrado: para difdir las carreras y los cursos de
posgrado, el solicitante de difusién debera:

|. Realizar el pedido de difusion correspondiente &ubsecretaria de Posgrado.

ll. La Subsecretaria de Posgrado envia la infordmaaiorrespondiente al Area de
Comunicacién Institucional para la difusién delstuo carrera de posgrado.

ll. EI Area de Comunicacion Institucional elabdea gacetilla de prensa y el afiche de
promocion (si corresponde) y los reenvia a la Subsaria de Posgrado para chequear.

IV. La Subsecretaria de Posgrado envia el afickel@litante para su difusién.

V. El Area de Comunicacion Institucional difundecalso o la carrera de posgrado mediante
su publicacion en los medios institucionales (siteh, facebook). Publicado en el sitio web,
se envia la informacién a las areas de la Facgliadsean pertinentes, Prensa de Rectorado y
demas medios de comunicaciones universitariosalds, segun corresponda.

VI. Plazos para la solicitud de difusion correspente: para que el curso o carrera de
posgrado se difunda en tiempo y forma, se debeligitao la difusion al area de
comunicacion en un plazo minimo de 15 dias.

VII. Aclaracion: de acuerdo a la relevancia de tivadad o el evento, se analizara
conjuntamente también sumar otras acciones o fodeasfusion o promocion.
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b) De los Institutos, Centros y Laboratorios de Inestigacion: para difundir sus actividades
0 eventos institucionales, el solicitante de difu@n debera:

|. Realizar el pedido de difusion correspondiente Subsecretaria de Ciencia y Técnica.

ll. La Subsecretaria de Ciencia y Técnica envimflarmacion correspondiente al Area de
Comunicacién Institucional para la difusién deaetividad o evento institucional.

lll. EI Area de Comunicacion Institucional elabdea gacetilla de prensa y el afiche de
promocion (si corresponde) y lo reenvia a la Sulesada de Ciencia y Técnica.

IV. La Subsecretaria de Ciencia y Técnica envidiehe al solicitante para su difusion.

V. El Area de Comunicacion Institucional difunde datividad o el evento mediante la
publicacion en los medios institucionales (sitidowkacebook). Publicado en el sitio web, se
envia informacién a Prensa de Rectorado y demasomedd comunicacion universitarios y
locales, segun corresponda.

VI. Plazos para la solicitud de difusion correspente: para que la actividad o el curso de
posgrado se difunda en tiempo y forma, se debeligitao la difusion al area de
comunicacion en un plazo minimo de 15 dias.

VII. Aclaracién: de acuerdo a la relevancia de @ividad o el evento, se analizara
conjuntamente también sumar otras acciones o fodeasfusion o promocion.

1-2 - DE LA SUBSECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA

Para las actividades o los eventos instituciongles se organizan desde esta Subsecretaria, el
solicitante de difusion debera:

I. Realizar el pedido de difusién correspondientelaa Subsecretaria de Extension
Universitaria.
Il. La Subsecretaria de Extension Universitaria i@nva gacetilla e informacion
correspondiente al Area de Comunicacién Institumligrara la difusion de la actividad o el
evento institucional.
lll. El &rea de comunicacion institucional elaberafiche de promocion, si corresponde, y lo
reenvia a la Subsecretaria de Extension Univesitar
IV. La Secretaria de Extension Universitaria enaigacetilla y el afiche al solicitante para
su difusion.
V. El Area de Comunicacion Institucional difunde datividad o el evento mediante su
publicacion en los medios institucionales (sitidowkacebook). Publicado en el sitio web, se
envia la informacion a Prensa de Rectorado y dene@os de comunicacion universitarios
y locales, segun corresponda.
VI. Plazos para la solicitud de difusion correspente: para que la actividad o el evento se
difunda en tiempo y forma se deberd solicitar fagitbn al &rea de comunicacién en un plazo
minimo de 15 dias.
VII. Aclaracién: de acuerdo a la relevancia de @ividad o el evento, se analizara
conjuntamente también sumar otras acciones o fodmad#usion o promocion.
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1.3 . DE LAS ACTIVIDADES DE LA FACULTAD QUE NO SE ENCUADREN EN LOS
ESPACIOS ANTERIORES

Para las actividades o los eventos instituciongleés se organizan desde aquellas areas o
espacios institucionales que no se encuadren erbdagetarias mencionadas, se detalla el
procedimiento a continuacion:
|. Realizar el pedido de publicacion y de difusid® la actividad del evento al Area de
Comunicacion Institucional.
Il. Esta &rea elabora la gacetilla y el afiche dmmocion (si corresponde) y se lo reenvia al
solicitante de difusion.
lll. El &rea de comunicacion institucional difuntée actividad o el evento mediante su
publicacion en los medios institucionales (sitidowkacebook). Publicado en el sitio web, se
envia informacion a Prensa de Rectorado y demasmedd comunicacion universitarios y
locales, segun corresponda.
IV. Plazos para la solicitud de difusion corresgentk: para que la actividad o el evento se
difunda en tiempo y forma, se debera solicitar tsibn al Area de Comunicacion
Institucional en un plazo minimo de 15 dias.
V. Aclaracion: de acuerdo a la relevancia de laviaetd o el evento, se analizara
conjuntamente también sumar otras acciones o fodeasfusion o promocion.

2 - PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION Y ACTUALIZACION DE LAS PAGINAS
Y SECCIONES DEL SITIO WEB DE LA FACULTAD

Para actualizar las paginas o las secciones diviaxsas areas de la Facultad, el area interesada
debe ponerse en contacto con el Area de Comunicéaasiitucional y realizar el pedido (via
correo electrénico y/o personal). Una vez realizaldpedido de actualizacion, se coordinan las
acciones necesarias para llevarlo a cabo.

En el caso que lo amerite, se puede generar usyiaamtrasefia para que el area solicitante
administre su propia pagina dentro del sitio web.aSordard conjuntamente y se asesorara
desde el Area de Comunicacion Institucional sobus@ del administrador.

En el caso de la Secretaria de Ciencia, TécniasgrRdo se procedera de la siguiente manera:

2 -1 - DE LAS CARRERAS Y CURSOS DE POSGRADO:
a) Solicitar actualizacion de la informacién emsiéb web a la Subsecretaria de Posgrado.
b) La Subsecretaria de Posgrado envia a la infedmaal Area de Comunicacion

Institucional.
c¢) El Area de Comunicacion Institucional actualeanformacion en un tiempo prudencial y
se lo informa a la Subsecretaria de Posgrado.
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2 - 2 De los Institutos, Centro y Laboratorios derlvestigacion:
a) Solicitar actualizacion de la informacion ersiib web a la Secretaria de Ciencia Técnica
y Posgrado.
b) La Subsecretaria de Ciencia, Técnica y Posgeamda la informacion al Area de
Comunicacion Institucional.
c) El Area de Comunicacion Institucional actuala&anformacion en un tiempo prudencial y
se informa a la Secretaria de Ciencia, Téchicasgfdo.

3 - PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DEL ISOLOGO Y A SESORAMIENTO
SOBRE SU USO Y APLICACION CORRECTA

3.1. Solicitar formalmente el uso del/de los iso®gnstitucionales al Decano/a de la Facultad,
mediante presentacion de nota. En la misma deb#atsé: area u organismo de la Facultad que
lo solicita, tipo de actividad o evento, fechagotde participacion de la Facultad (organizacion,
auspicio, adhesion), entre otros.

3.2. Notificar al solicitante del uso de los isasginstitucionales: se informa desde el area
pertinente el uso del logo o no.

3.3. Notificar al Area de Comunicacién Institucibsabre el pedido de este logo.

3.4. El solicitante debe contactarse con el Are€dmunicacion Institucional para solicitar el
archivo con el/los logos correspondientes. En ebaaecesario serd asesorado sobre el uso
correcto del mismo respecto del orden de imporéa(8ggun la estructura institucional) y/o su
uso en actividades o eventos que tienen mas degamipador o auspiciantes u otro tipo de
participacion institucional.

4 - PROCEDIMIENTO PARA LA FORMALIZACION DE LOS ISOL OGOS DE
INSTITUTOS DE INVESTIGACION

4.1. Comunicacion de la normativa a los Institulesinvestigacion (y excepcionalmente los
Centros CETI y CELU, por los motivos expuestos lema@&nual de estilo en el “Uso permitido
de la marca”).

4.2. Presentacion de nota dirigida al Decano/aadeatultad solicitando la formalizacion del
isologo correspondientes.

a. La nota debe contener area u organismo de lalt&dcgue solicita la formalizacion del
isologo. Como anexo debe presentarte el isologseeslicita sea formalizado.

b. Presentarse por Mesa de Entradas de la Facultad.

4.3. El Decano deriva la solicitud a la Secretadaespondiente del cual depende el Instituto
y/lo Centro de Investigacion y al Area de Comuni@acinstitucional para su anélisis y
elaboracion del informe pertinente.
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4.4. El Area de Comunicacion Institucional asess@bre el uso de correcto de/los
isologo/isologos y en el caso de que sea neceseia,la propuesta pertinente atendiendo a la
estructura institucional.

4.5. Tanto la Secretaria correspondiente como eh Ale Comunicacion Institucional elevan el
informe al Decano para su aceptacion y por sunmdio, su presentacion y aprobacion al
Consejo Directivo.

4.6. El Consejo Directivo aprueba definitivamerits@ogo.

4.7. La Secretaria correspondiente comunica lebapron y formalizacion de/los isologo/s.

COMUNICACION Y APLICACION DE LA NORMATIVA
1. MANUAL DE ESTILO

Si bien ya se encuentra funcionando parcialmerigereanual de estilo, debido a que responde
al manual de estilo vigente de la UNCuyo, es neiesaalizar una comunicacion y aplicacion
plena.

En este sentido, a partir de la aprobacion de dmtamento por el Consejo Directivo de la
Facultad, entrara plenamente en vigencia hacrgezior de la Facultad y sus dependencias.

Como primera medida se publicara en la pagina wedh &acultad para su consulta permanente.
En segundo lugar y a efectos de sensibilizar y odrau sobre sus alcances, se generaran
instancias de asesoramiento por parte del Areaoteuflicacion Institucional de esta Casa de

Estudios a todas aquellas dependencias institue®gae lo requieran.

2. PROCEDIMIENTOS

A partir de ser aprobada esta normativa por el €onBirectivo, cada area o dependencia de
esta Facultad deberd comunicar al interior de suatsra la aplicacion de los procedimientos
correspondientes como la regularizacion del usdoglésologos en el caso que amerite y su
adecuacién al manual de uso y aplicaciones deidZehtigente.

En cuanto a la formalizacion de los isologos dditlites y Centros de investigacion (CETI y

CELE), el plazo para realizar dicho proceso separmir de 60 dias habiles de aprobada la
normativa por el Consejo Directivo.
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3. INCUMPLIMIENTO MANUAL DE USO Y APLICACIONES DE | DENTIDAD
INSTITUCIONAL

En caso de no cumplirse con lo dispuesto en el atath@ estilo o en los procedimientos
detallados en este documento, se procedera a mdticantenido o material de difusion, o bien,
se solicitard su retiro a quien corresponda, seh faera la forma o el formato en la que se
encuentra publicado (Ver “Alcance”).

Para que tal contenido o material de difusion sdlaligado nuevamente debe adecuarse al
presente Manual de Uso y Aplicaciones de Identifestitucional o a la normativa que se
encuentre en vigencia al momento de aplicacion.

ORDENANZA N° 007
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