‘Programa-de Produccién Oral y Escrita

1. DATOS GENERALES
Departamento: Letras
Afo académico: 2018
Carrera: Ciclo General de Conbcimientos Basicos en Lenguas
(Orientacion lengua y literatura; Orientacién inglés; Orientacion francés: Orientacion
portugués)
Area a la que pertenece: Formacién General
Enlace virtual: Produccién oral y escrita (CGJunin)

http://www.virtual.ffyl.uncu.edu.ar/course/view.php?id=297

ARo en que se cursa: 1°
Régimen: Cuatrimestral (primer cuatrimestre)
Caracter: Obligatorio
Carga horaria total: 80 horas (66 horas presenciales y 14 horas virtuales)
Carga horaria semanal: 6 horas
Equipo de catedra: Titular. Prof. Dr. Luis Aguirre
JTP. Prof. Vanesa Seno

2. FUNDAMENTACION / JUSTIFICACION

Las habilidades comunicativas cumplen un rol fundamental para un 6ptimo desempefio
académico y profesional. Suele sefialarse que la experticia profesional incluye no solo el
conocimiento de los contenidos disciplinares y de las practicas del ambito laboral, sino también el
desarrollo de habilidades comunicativas intimamente relacionadas con los géneros discursivos
propios de cada ambito. Por ello, quienes ingresan en la cultura universitaria precisan desarrollar
y perfeccionar sus competencias comunicativas, discursivas y lingliisticas orientadas al dominio
de las convenciones de la escritura y la oralidad académicas. En este sentido, se hace necesario
el desarrollo de habilidades especificas y el entrenamiento en las peculiaridades que.poseen los
discursos del mundo académico.

Producir textos orales y escritos en la universidad es una tarea particularmente compleja
y muy demandante de recursos cognitivos. Si bien es cierto que el nivel medio debe proveer las
herramientas necesarias para que el alumno sea competente en lectura y escritura, no es menos
cierto que los modos de leer, escribir y aprender en la universidad son distintos a los del nivel
medio y poseen otras particularidades, segun ha sefialado Carlino (2005, 2013). Por lo tanto, es
preciso guiar a los alumnos en el ingreso a la cultura universitaria y ensefiar explicitamente como’
leer y escribir los textos de las disciplinas para que puedan resolver los inconvenientes que
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suponen las tareas académicas. De ese modo, paulatinamente, los estudiantes podran ir
devinjepdg egblegtqre_‘_sﬁy”gscritores experimentados capaces de componer textos, acade’_micoshﬁ,
adecuados a la situacién comunicativa, correctos gramaticalmente, coherentes, cohesionados y
con precision léxica. Para ello, los estudiantes deben adquirir estrategias de produccién de textos
y tomar conciencia de que el esfuerzo sostenido fructificara en la mejora de sus producciones
escritas, puesto que un buen escritor no es tal simplemente por poseer un don innato para
escribir. En este camino paulatino y en este esfuerzo sostenido, el estudiante habra de
enfrentarse con una amplia gama de textos, empleados para diversas finalidades, lo cual
enriquecera su experiencia como lector y escritor.

Sobre la base de que la produccién de textos orales y escritos se debe ensefiar también
en la universidad, se habla de la alfabetizacion académica, entendida como aquellas estrategias
necesarias para participar en la cultura discursiva de las disciplinas y producir y analizar los
textos requeridos para aprender en la universidad (Carlino, 2005). Se trata del proceso por el cual
se llega a pertenecer a una comunidad por poseer sus formas de razonamiento establecidas a
traveés de ciertas convenciones del discurso. La lectura, la escritura y la oralidad académicas son
procesos que sirven para adquirir, ampliar, revisar v transformar el propio conocimiento. En este
sentido, y en el marco de la alfabetizacién académica, el taller de produccién oral y escrita tiene
un caracter propedéutico, de iniciécién en la cultura universitaria, sus géneros y las convenciones
discursivas que la conforman. Tal iniciacion es crucial para el éxito académico de los estudiantes
y, particularmente en esta propuesta inserta en programas de territorializacién, contribuye a
garantizar una mayor inclusién de quienes estan alejados de los grandes centros universitarios,
como es el caso de los habitantes del este mendocino.

A fin de responder a las demandas planteadas, nos detendremos en el reconocimiento de
las principales caracteristicas del discurso académico escrito y oral y en la practica de la
planificacién, formulacion y revision de textos concretos correctos y adecuados. Ademas de ello,
no podemos ignorar la presencia y el impacto de las TIC sobre los modos de leer y escribir en la
sociedad actual. En este sentido, en el taller consideramos no solo los entornos analégicos, sino
también los digitales y las aplicaciones informaticas que ayudan a la tarea de producir textos
académicos orales y escritos.

Atendiendo a lo arriba expuesto, emplearemos un aula virtual como un recurso de apoyo
a la ensefianza presencial y como un espacio para generar y desarrollar acciones tendientes al
aprendizaje de los alumnos. A través del aula virtual, el alumno accedera a recursos que
presentan informacién y contenido para el aprendizaje auténomo (videos, documentos PDF y
sitios web) y resolvera problemas discursivos de diversa indole mediante la participacion en
foros, la escritura colaborativa, entre ofras actividades. El trabajo del alumno sera
permanentemente monitoreado por los docentes, quienes se comunicaran con ellos y los

evaluaran por medio de foros de consulta, mensajeria interna entre otros recursos.



3. EXPECTATIVAS DE LOGRO
3.1. GENERALES

Que el alumno sea capaz de:

1. aplicar estrategias para la comprensién de textos académicos de circulacién en el ambito
académico, tales como el manual universitario o el articulo de investigacion, entre otros.

2. emplear estrategias para la planificacién, textualizacion y revision de textos orales y escritos
pertenecientes al ambito académico.

3. utilizar correctamente la gramatica normativa espariola en los textos académicos escritos.
4. manifestar actitudes positivas hacia la lectura, la escritura y la oralidad académicas.

3.2. ESPECIFICAS

Que el alumno sea capaz de:

1. aplicar diversas estrategias para la produccién de géneros académicos compuestos por
secuencias expositivas y argumentativas.

2. escribir teniendo en cuenta la insercién del género en la comunidad discursiva y los
propoésitos sociales que entran en juego. ,

3. analizar y producir textos atendiendo a la organizacién de la informacion en diversos
parrafos.

4. producir textos académicos respetando la gramatica normativa del espafiol, con precision
léxica y adecuacion a la situacion comunicativa.

5. identificar los componentes informativos de una oracién mediante el analisis de elementos
tematicos y rematicos.

6. emplear de manera adecuada los diversos mecanismos de cohesidn de un texto escrito, a
fin de establecer las relaciones légico-semanticas necesarias.

7. producir titulos, subtitulos y resimenes mediante la adecuada condensacion de la
informacién.

8. producir textos a partir de organizadores graficos, poniendo en juego habilidades de
expansion de la informacién.

9. producir textos escritos y orales de base argumentativa en los que se manifieste la
capacidad de defender un punto de vista.

10. utilizar estrategias para la adecuada planificacién y la revision completa de textos escritos
y orales.

11. emplear criticamente las aplicaciones informaticas de escritorio y de Internet que asisten
en la produccion de textos escritos y orales, valiéndose de los recursos aportados en el aula
virtual de la asignatura.

12. usar estrategias para realizar presentaciones orales académicas eficaces con apoyo |

multimedia.



4. CONTENIDOS

(Se trabajaran de manera presencial los contenidos de las unidades 1, 2, 3, 5 y 6. Se trabajaran

de manera virtual las unidades 4 y 7)

Unidad 1. Caracterizacién de la produccién oral y escrita en la universidad
Las convenciones genéricas en la lengua oral y en la escrita. Las comunidades discursivas. La
alfabetizacién académica. Tipos de texto. Secuencias textuales: exposicién, descripcion,
narracion, argumentacién. La nociéon de género. Los géneros del discurso académico.
Caracteristicas del discurso académico-cientifico. Géneros discursivos y registros. Registro y
situacion comunicativa. Género, estilo y registro. Caracteristicas de las imagenes de autor y
lector. Analisis de la audiencia. Estrategias de presentacion de la informacién. Nominalizacién.
Desagentivacién. Condensacion y expansién de la informacién. El resumen. Estrategias de

resumen: seleccion, omision, generalizacién.

Unidad 2. Proceso de produccion de textos académicos
La produccién de textos como proceso cognitive, linglistico y comunicativo. Modelos de
produccion de textos escritos y orales. Conocimientos, habilidades y actitudes hacia la escritura.
Etapas y procedimientos del proceso de produccién de textos: planificacion o preescritura,
escritura, revision y edicién final. Técnicas y estrategias de planificacién. Generacién y
organizacion de las ideas. Exploracion del problema retérico: propésito, andlisis de la audiencia y
el autor, caracteristicas del texto. La comunicacién escrita planificada en situaciones formales.
Busqueda de ideas: torbellino de ideas, estrella de preguntas, escritura libre. Organizacién de las
ideas: mapas conceptuales, esquemas del texto. Técnicas y estrategias de escritura. La
construccion de frases y parrafos. Técnicas y estrategias de revision y edicién. Revision

superficial y profunda. Revision de aprendices y expertos.

Unidad 3. Propiedades de los textos escritos
Coherencia (condiciones). Cohesion. Adecuacion. Presentacion. Estilistica. Mecanismos de
cohesién del texto escrito: conectores conjuntivos y organizadores textuales, deicticos,
sin6nimos, anténimos, elipsis. Tipos de progresion de la informacién en un texto. Analisis de
avance de la informacion discursiva. Calculo de la informacién conocida. Texto y contexto. Lo
explicito y lo implicito. El parrafo: tipo de parrafos, extension, distribucion de la informacién. La
oracion: grados de complejidad. La oracién en el texto académico en contraste con otros

ambitos.

Unidad 4. Gramatica de uso en relacion con los géneros.del discurso académico

Puntuacién. Acentuacién de las palabras espaiiolas. Tildacién diacritica. Uso correcto de



Rammwmﬁm :
s en textos escritos. Expresiones
numéricaus (cifras y letras). Siglas, abreviaturas y simbolos.. Tratamiento de los extranjerismos en
espafol. Uso del gerundio, de las preposiciones y de los subordinantes. Verbos, sustantivos,
adjetivos y adverbios que se construyen con o sin preposicién. Destacados tipograficos. La
homonimia y la paronimia. Escritura de la fecha y la hora. Norma de uso del adjetivo, de los

determinantes, de las formas pronominales, verbales, verboidales y adverbiales.

Unidad 5. Géneros académicos escritos: el informe de investigacion '
El vocabulario académico. La voz del autor y la inclusién de otras voces. Los enunciados
referidos: las citas textuales y las citas indirectas. Los sistemas de referencias bibliograficas:
normas APA. El plagio. La seleccion del tema. Las preguntas iniciales. La busqueda de la
bibliografia y la toma de notas. La seleccion de lecturas. El proceso de construccién del
conocimiento y la redaccién de resimenes: omitir, condensar y generalizar. El esquema inicial de
un trabajo académico. El proyecto de investigacion. El uso de la primera persona gramatical. Las
notas a pie de pagina o al final del trabajo académico. El uso de abreviaturas. La nominalizacién
de la informacion. La escritura de titulos y subtitulos. Procedimientos de definicion,
generalizacion, ejemplificacién, explicacion, clasificacion, fundamentacion. Estrategias de
produccion de portadas, introducciones, conclusiones, apéndices, bibliografia, indices, tablas,
figuras, ilustraciones. Practica de produccion de textos académicos escritos: el informe de

investigacion.

Unidad 6. Géneros académicos orales: la presentacién académica oral
La comunicacion oral. Géneros discursivos orales. La Presentacion Académica Oral (PAO).
Situacion comunicativa y funciones. Estrategias de presentacion oral. La organizacién de los
contenidos. Planificacién y practica del discurso oral. La gestién del tiempo. Relevancia de la voz,
la buena articulacién, la entonacién matizada, la postura y expresion corporal y los apoyos
multimedia. Adecuacion y precision léxica. Evaluacién critica de presentaciones orales. Practica

de producci6n de textos académicos orales: debate y presentacién académica oral.

Unidad 7. Aplicaciones informéticas de asistencia a la produccién de textos orales y
escritos en espariol
Aplicaciones informaticas de escritorio, en linea, para teléfonos inteligentes y tablets. El
procesador de textos y el corrector ortografico automatico: posibilidades y limitaciones de
Microsoft Word y sus complementos (Stilus). Recursos en sitios web de ayuda para la produccién
de textos: DRAE, DPD, Fundéu. La escritura colaborativa en procesadores de texto en linea. La
multimodalidad en los textos académicos. Uso adecuado de recursos multimedia de apoyo en
presentaciones orales: tipografia, colores, disefio. Aplicaciones informaticas usuales en

presentaciones orales: Microsoft Power Point, Prezi, Google Slides.
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5. ESTRATEGIAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

La metodologia de ensefianza se basa en el trabajo en aula taller, complementado con
clases explicativo-dialogadas, practicas de lectura y escritura académica grupales e individuales
y analisis y resolucion de problemas discursivos. Los conocimientos y las competencias se
desarrollaran principalmente mediante actividades de indole practica. En las practicas de lectura
y escritura se enfatizara la planificacion adecuada de los textos y la revision completa de los
mismos, ya sea de manera individual o colaborativa. Los textos que se escriban corresponderan
a géneros usuales en el ambito académico, tales como el resumen, el informe o la presentacioén
académica oral, entre otros. En todos los textos escritos que se presenten se evaluaran los
siguientes aspectos: correccion gramatical, coherencia en el desarrollo de |a informacion,
cohesion, adecuacion a la situacién comunicativa, exhaustividad en el abordaje de los temas,
organizacion logica de los contenidos desarroliados, empleo apropiado del léxico de la
especialidad.

‘Se trabajaré sobre un material constituido por una seleccién de la bibliografia basica,
documentos de céatedra y guias con ejercitacion. Se trabajara de manera articulada con el
material empleado en el espacio curricular "Estrategias para el trabajo académico". Se dispondra,
ademas, del material digitalizado y de ejercitacion en modalidad virtual. De acuerdo con lo
dispuesto por la Ord. 006/2015-CD de la Facultad de Filosofia y Letras de la UNCuyo, hasta el 25
% del taller se dictara bajo la modalidad virtual, mediante la cual los alumnos deberan cumplir
horas de trabajo en el aula virtual de la plataforma Moodle de la Facultad de Filosofia y Letras.
En algunas clases se requerira el empleo de computadoras, celulares inteligentes o tablets, para
la exploracién y explotacion de diversos recursos tecnolégicos disponibles para resolver
problemas de produccion de textos escritos y orales. Dada la modalidad de aula taller, adoptada
por el espacio curricular, se requerira la participacion activa de los estudiantes en la resolucion

de los problemas planteados.

6. EVALUACION

Para todos los casos enumerados a continuacion, se usara la siguiente escala de calificaciones
(Ord 108/2010-CS, UNCuyo)

0%
1a12%
13224 %
25a35%
36247 %
48 a 59 %
60a64 %
65a74 %
75 a 84 %
85294 %
0 95 a 100 %

No aprobado

Aprobado
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6.1. CONDICION DE LOS ALUMNOS
.6.1.1. Obtendra la condicién de ALUMNO PROMOCIONADO quien al finalizar el cursado haya
cumplido con las siguientes obligaciones: |
a. Asistencia al 80 % de las clases
b. Aprobacién del 100 % de las evaluaciones de proceso, con posibilidad de una
instancia de recuperacién.
c. Aprobacion de una presentacion académica oral individual, y su correspondiente
apoyo multimedia.
d. Aprobacion de un informe de investigacion. El informe de investigacion sera un texto
necesario para preparar la ponencia solicitada en el espacio curricular "Estrategias para
el trabajo académico”.
e. Resolucién y aprobacién del 100 % de las actividades de las guias de ejercicios
solicitadas (tanto las presenciales como las del aula virtual).
6.1.2. Obtendra la condicién de ALUMNO REGULAR quien al finalizar el cursado haya cumplido
con las siguientes obligaciones:
a. Asistencia al 70 % de las clases
b. Aprobacion del 70 % de las evaluaciones de proceso, con posibilidad de una
instancia de recuperacion.
c. Aprobacion de una presentacion académica oral individual, y su correspondiente
apoyo multimedia.
d. Aprobacién de un informe de investigacion. El informe de investigacion sera un texto
necesario para preparar la ponencia solicitada en el espacio curricular "Estrategias para
el trabajo académico".
e. Resolucion y aprobacién del 100 % de las actividades de las guias ejercicios
solicitadas (tanto las presenciales como las del aula virtual).
6.1.3. Obtendra la condicion de ALUMNO NO REGULAR quien al finalizar el cursado no acredite
las obligaciones de alumno promocionado (6.1.1.) o regular (6.1.2.).
6.1.4. Serd ALUMNO LIBRE quien se inscriba como tal.

6.2. APROBACION FINAL DEL ESPACIO CURRICULAR

6.2.1. Alumno promocionado: los alumnos que cumplan todas las obligaciones sefialadas en
6.1.1 aprobaran el espacio curricular sin necesidad de rendir un examen final. La calificacion
obtenida sera el promedio de todas las evaluaciones de proceso aprobadas durante el cursado,
ponderado con la calificacién obtenida en la presentacién académica oral y en el informe de
investigacion.

6.2.2. Alumno regular: los alumnos que cumplan todas las obligaciones sefialadas en 6.1.2
deberan rendir un examen final para aprobar el espacio curricular, en alguna de las fechas
estipuladas en el calendario de la Facultad de Filosofia y Letras. El examen final sera escrito y



tendra un caracter practico.

- 6.2.3. Alumno no regular: los alumnos que no cumplan.con las obligaciones sefialadas en 6.1.1
ni en 6.1.2. deberan rendir un examen final para aprobar el espacio curricular, en alguna de las
fechas estipuladas en el calendario de la Facultad de Filosofia y Letras. Dos semanas antes de la
fecha del examen final el alumno debera haber aprobado la totalidad de las guias de ejercicios
(tanto las presenciales como las del aula virtual, incluido el informe de investigacion. El informe
de investigacion sera un texto necesario para preparar la ponencia solicitada en el espacio
curricular "Estrategias para el trabajo academico"). Solo en caso de aprobar tales guias podra
acceder al examen final. El examen final sera escrito y oral. El examen escrito sera de caracter
practico y debera ser aprobado para pasar al examen oral. El examen oral constara de una
presentacién académica oral del informe de investigacién (con apoyo multimedia) y de un
coloquio posterior sobre el tema de la presentacién.

6.2.4. Alumno libre: los alumnos inscriptos como libres aprobaran el espacio curricular.

7. BIBLIOGRAFIA
At BIBLIOGRAFIA BASICA DE CONSULTA OBLIGATORIA PARA EL ALUMNO

Caisamiglia Blancafort, H. y Tusén Valls, A. (2001). Las cosas del decir. Manual de Analisis del Discurso.
Barcelona: Ariel. :

Cassany, D. (1995). La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama.

Fonseca Yerena, M.; Correa Pérez, A.; Pineda Ramirez, M. y Lemus, F. (2011). Comunicacion oral y
escrita. México: Prentice Hall.

Garcia Negroni, M.; Pérgola, L. y Stern, M. (Coords.) (2011). El arte de escribir bien en espariol. Manual de
correccion de estilo. Buenos Aires: Santiago Arcos.

Gomez Torrego, L. (2011). Las normas académicas: ultimos cambios. Madrid: SM.

Instituto Cervantes (2014). Las 500 dudas mas frecuentes del espanol. Madrid: Espasa.

Navarro, F. (Coord.) (2014). Manual de escritura para carreras de humanidades. Buenos Aires: Editorial de
la Facultad de Filosofia y Letras, Universidad de Buenos Aires.

Real Academia Espafiola y Asociacién de Academias de la Lengua Espariola (2011). Ortografia de la
lengua espafiola. Buenos Aires: Espasa.

Real Academia Espaiiola y Asociacién de Academias de la Lengua Espariola. (2014). Diccionario de la
lengua espafiola (23a ed.). Consultado en http://dle.rae.es/.

Real Academia Espafiola y Asociacién de Academias de la Lengua Espafiola. (2005). Diccionario
Panhispanico de Dudas. Consultado en http://lema.rae.es/dpd/?key=

7.2. BIBLIOGRAFIA OPTATIVA COMPLEMENTARIA

Abramovich, A. y otros (2012). En carrera: escritura y lectura de textos académicos y profesionales.
Buenos Aires: Universidad Nacional de General Sarmiento.

American Psychological Association (2010). Publication Manual of American Psychological Association. 6°
edicion. Washington: American Psychological Association. .

Bereiter, M. y Scardamalia, C. (1992). Dos modelos explicativos de los procesos de composicion escrita.
Infancia y aprendizaje, 58, 43-64,1992.

Bhatia, V. (2008) Lenguas con Propdsitos Especificos: Perspectivas cambiantes y nuevos desafios. Revista
Signos. 41 (67): 157-176.

Botta, M. (2002). Tesis, monografias e informes: nuevas normas y tecnicas de investigacion y redaccion.
Buenos Aires: Biblos.

Briz, A. (2008). Saber hablar. Buenos Aires: Aguilar.

Calsamiglia Blancafort, H. y Tuson Valls, A. (2001). Las cosas del decir. Manual de Andlisis del Discurso.
Barcelona: Arigl: ” )

Camacho, J. (2004). El vocabulario del discurso tecnocientifico. Madrid: Arco/Libros.

Carlino, P. (2005). Escribir, leer y aprender en la universidad. Buenos Aires: Fondo de Cultura Econdmica.
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Carlino, P. (2013) Alfabetizacion académica diez afios después. Rev:sta Mexicana de Investigacion
Educativa, vol. 18, N°. 57, pp. 355-381.

Carlino, P. (2004): El' proceso-de escritura académica: cuatro dificultades de la ensefianza universitaria
Educere, afio 8, 26, 321-327.

Cassany, D (2007). La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama.

Cassany, D. (1987). Describir el escribir. Cémo se aprende a escribir. Buenos Aires: Paidés.

Cassany, D. (2007). Afilar el lapicero. Barcelona: Anagrama.

Cassany, D. (2008). Tras las lineas. Sobre la lectura contemporanea. Barcelona: Anagrama.

Cassany, D.; Luna, M. y Sanz, G. (1994). Ensefar lengua. Barcelona: Grao.

Castellé, M. (Coord.) (2012). Escribir y comunicarse en contextos cientificos y académicos: conocimientos
y estrategias. Barcelona: Grao.

Castell6, M. (2014). Los retos actuales de la alfabetizacion académica: estado de la cuestién y Gltimas
investigaciones. Enunciacién, 19(2), 346-365.

Ciapuscio, G. (1994). Tipos textuales. Instituto de Linguistica, Facultad de Filosofia y Letras. Buenos Aires:
Oficina de Publicaciones del CBC, UBA.

Cubo de Severino, L (Coord.) (2005). Leo, pero no comprendo. Cérdoba: Comunicarte.

Cubo de Severino, L. (Coord.) (2005). Los textos de la ciencia. Cérdoba: Comunicarte.

Diamond, S. (2010). Prezi for dummies. Indiana: Wiley Publishing.

Garcia Negroni, M.; Pérgola, L. y Stern, M. (Coords.) (2011). El arte de escribir bien en espaniol. Manual de
correccion de estilo. Buenos Aires: Santiago Arcos.

Klein, I. (Coord.) (2007). El taller del escritor universitario. Buenos Aires: Prometeo.

Lowe, D. (2013). Power Point 2013 for dummies. New Jersey: John Wiley & Sons.

Moliner, M. (2008). Diccionario de uso del espafiol. 3° ed. Madrid: Gredos.

Montolio, E. (2000). Manual practico de escritura académica. vols |, Il y lll. Barcelona: Ariel.

Narvaja De Arnoux, E. y otras (2011). La lectura y la escritura en la universidad. Buenos Aires: Eudeba.

Nogueira, S. (Coord). (2003). Manual de lectura y escritura universitarias. Buenos Aires: Biblos.

Padilla, C.; Douglas, S. y Lopez, E. (2008). Yo expongo. Taller de practicas de comprensidn y produccion
de textos expositivos. Cordoba: Comunicarte.

Padilla, C.; Douglas, S. y Lépez, E. (2014). Yo argumento. Taller de practicas de comprension y
produccién de textos argumentativos. Cordoba: Comunicarte.
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