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Informacioén para autores

Si te gustaria publicar con nuestro sello, te invitamos a conocer el proceso de
recepcion de manuscritos, los pasos de la evaluaciéon y las etapas de produccion
para determinar como tu obra puede formar parte de nuestro catalogo editorial.

En este documento podés consultar toda la informacién clave de nuestros
procesos editoriales:
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Manual de procedimientos editoriales

El objetivo del presente Manual de procedimientos editoriales es establecer
un marco claro y eficiente para la edicién, publicaciéon y distribucion de las
obras publicadas por EDIFYL. A continuacién, podras conocer en qué consta
cada etapa del proceso editorial y qué esperar en cada parte del camino de
publicacién:

1. ;Qué editamos?

En EDIFYL editamos libros que son resultados de investigaciones,
participaciones en jornadas, congresos u originales literarios, siempre que se
constituyan como productos culturales y/o académicos que busquen circular
entre diversas comunidades lectoras y difundir arte y/o conocimiento.

En EDIFYL no editamos actas de jornadas o congresos, resumenes, tesis de
grado o posgrado, informes ni compilaciones de articulos o papers cientificos
gue no hayan sido pensados con la estructura de libro y que su contenido no
tenga conexion interna.

¢Qué es un libro?

Si bien las definiciones del libro pueden ser diversas, y aunque no se trate de un
género textual per se, hay ciertas pautas formales necesarias para pensar y
configurar este artefacto cultural.

En primera instancia, mas alla de tratarse de una recoleccion fisica de paginas
escritas, consideramos los siguientes puntos para definir qué es un libro:

a. Un libro es un texto escrito sobre un tema central/ principal que lo
estructura y que se configura como su eje.

b. Un libro es un texto estructurado en capitulos (escritos por un autor o
diversos autores, pero que no se trata de articulos individuales y
desvinculados entre si).

c. Unlibro es un texto que mantiene cierta relacién entre capitulos (respecto
al tema, la perspectiva tedrica, género discursivo, etc.).
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En EDIFYL consideramos que un libro es un artefacto cultural y un producto
intelectual. Su concepto es mucho mas extenso que el del objeto tradicional,
pues trasciende formatos, fronteras y contenidos.

Con la finalidad de mantener y propiciar la excelencia de nuestro catalogo
editorial, priorizaremos aquellas propuestas que se adapten a este formato.

3. ¢Cuando podemos recepcionar tu propuesta?

Recibimos propuestas durante todo el ano mediante el Formulario de envio de
propuestas de nuestra web; las evaluaciones de este material se llevan a cabo
por nuestro Comité editorial.

Recorda no recepcionamos material por fuera del Formulario de envio de
propuestas y que unicamente se evaluaran aquellas propuestas que incluyan
todo el material e informacién en el formato indicado.

4. ;En qué consiste el proceso de edicion?

Las acciones que se contemplan durante el proceso de publicacién de libros
bajo nuestro sello universitario pueden agruparse en tres etapas:
preproduccion, produccion y posproduccion.

Preproduccion: recepcion, seleccion y evaluacion de propuestas
Primera etapa: Recepcion de propuestas y seleccion de manuscritos

A través de nuestro sitio web, en la seccién “Coémo publicar con nosotros”,
podés consultar los criterios y requisitos de recepcion de originales (Manual de
estilo y citacion de originales e Indicaciones técnicas para imdgenes e
ilustraciones). Enla misma seccion encontraras el enlace al Formulario de envio
de propuestas.
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Segunda etapa: Evaluacion de propuestas a cargo del Comité editorial

El personal de la editorial le enviara al Comité editorial, por correo electronico,
las propuestas que ingresan a través del Formulario, sin los datos de autoria ni
CVs para garantizar la imparcialidad y el doble ciego durante el proceso de
evaluacion.

Desde el momento de recepcién, los miembros del Comité contaran con un
periodo de 30 dias habiles para evaluar el material. Durante su reunion
mensual, el Comité pronunciara la decision sobre la propuesta:

a. La propuesta puede ser aceptada, rechazada o aceptada con
observaciones. La decision sera emitida por escrito y se entregara con
una justificacion pertinente.

b. Si la propuesta resulta aceptada con observaciones, el personal de la
editorial te remitira todas las observaciones y sugerencias enviadas por
el Comité para cuando presentes la version completa del original.

Esta etapa culminara con la aceptacion o el rechazo de la propuesta del
manuscrito por parte del equipo editorial de EDIFYL, lo cual se te notificara
debidamente.

Tercera etapa: Adquisicion del manuscrito e inicio del proceso editorial

Si la propuesta es aceptada (de manera directa o luego del envio de revisiones),
se iniciara el proceso editorial. En esta instancia, deberas presentar tu
manuscrito completo y revisado, segin las observaciones Comité editorial
durante la evaluacion. Ademas, deberas seguir todos los requisitos del Manual
de estilo y citacion de originales y las Indicaciones técnicas para imdgenes e
ilustraciones.

El equipo editorial de EDIFYL definira en qué coleccién, formatos y soportes
sera publicado el proyecto (impreso, digital, ambos), segin un analisis del
género discursivo, de los contenidos, del publico al que se dirige y el mercado
editorial.

Através de un Convenio general de edicion, escrito y firmado por ambas partes
(EDIFYL y autor/es), acordaremos el formato, la tirada, la calidad de impresion,
el presupuesto y asignaremos un editor y un disefiador para el proyecto.

Consulta el Anexo I: Modelo de Convenio general de edicion en la pag. 8.
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Produccion: edicion, disefio e impresion
Cuarta etapa: edicion y diseno

Edicion y correccion del manuscrito

En esta etapa fijaremos el texto que ingresara a disefio grafico y trabajaras con
el editor asignado para llevar a cabo la revision y edicién del manuscrito,
contemplando un plazo de 60 dias habiles para finalizar el proceso de edicién.

Redaccion de paratextos
El equipo editorial producira los textos que van a acompafar a los contenidos
del libro: el titulo definitivo, los textos de contratapa y solapas, entre otros.

Diseno y maquetacion

Esta etapa contempla el maquetado de interiores, diseno de tapas, organizacion
de imagenes, etc. El diseno integral del manuscrito se ajustara a lalinea estética
de la editorial y de la coleccién en la cual se inserte el manuscrito. Este proceso
contempla un plazo de 60 dias habiles para finalizar el proceso de diseno.

Correccion de pruebas

Con el disefio y la maqueta terminadas, trabajaras nuevamente con el editor
asignado para corroborar la version final del libro, antes de comenzar con la
impresion.

Quinta etapa: Impresion y edicion digital

Una vez que la version final de tu libro esta disefiada y revisada, gestionamos la
impresién en nuestro taller o preparamos la edicion digital para lanzar en
plataformas digitales. Los tiempos de impresion variaran de acuerdo con la
tirada pautada formalmente.

Durante esta etapa, el Area de Gestién y administracion iniciara el tramite de

registro legal del ISBN (International Standard Book Number) de tu libro ante la
Camara Argentina del Libro (CAL).
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Posproduccion: difusion y distribucion
Sexta etapa: difusion, promocion y distribucion

Luego de finalizar el proceso de produccion e impresion, EDIFYL coordinara y
llevara a cabo la presentacion, difusion y distribucién de tu obra. Esta etapa
contempla la difusién en redes, la coordinacion de eventos, notas en medios de
comunicacion, etc., variables segun la necesidad de cada proyecto.

Si tu libro es digital, iniciaremos el tramite en las Bibliotecas Digitales de la
Universidad Nacional de Cuyo (BDigital) para garantizar su distribuciéon en
acceso abierto y coordinaremos la distribuciéon en distintos puntos de venta,
incluida la Libreria y espacio cultural Liliana Bodoc, con sede en nuestra casa
de estudios.

Las acciones contempladas en esta etapa aseguran:

A) Marketing y promocion

e Creacion de contenidos y materiales promocionales (catalogos, redes
sociales).

e Organizacion de lanzamientos y presentaciones.

e Difusién en redes académicas y bibliotecas.

B) Distribucion

e Venta en librerias locales y plataformas digitales.

e Distribucion gratuita en acceso abierto para formatos digitales.
e Presentacion en eventos culturales y ferias del libro.

Presentacion de propuestas

Especificaciones para una propuesta de libro
Ademads de presentar el Formulario de envio de propuestas, es importante

considerar la estructura interna del manuscrito, su finalidad y su tono.

En el caso de presentar un libro cuyo origen sea de un texto de investigacion
(tesis, monografias, actas de congreso, etc.) es necesario que este material sea
previamente reelaborado con formato de libro.
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Inclusion en nuestro catalogo

Como parte de nuestro catdlogo tenemos colecciones agrupadas por géneros
discursivos y por temas. Antes de enviarnos tu propuesta, considera de qué
modo tu original podria formar parte de este catalogo.

e Poesia EDIFYL: obras poéticas (en verso o prosa) originales o reediciones.

e Narrativa EDIFYL: antologias de narrativa breve (cuentos), nouvelles o
novelas.

e Ensayos EDIFYL: coleccion de ensayos en prosa, en torno a tematicas de
interés académico y cultural.

e Transmisiones EDIFYL: material reunido de apuntes y clases tedricas de
diversas tematicas, como escritura creativa, disciplinas artisticas y
humanisticas, etcétera.

e Hibridos EDIFYL: recoleccion de textos con hibridajes genéricos (prosa,
verso, etc.) y/o interdisciplinarios.

e Conocimiento EDIFYL: textos de disciplinas cientificas e investigacion, con
amplitud de perspectivas.

e Divulgacion EDIFYL: textos de disciplinas cientificas con tono divulgativo,
pensados para publicos mas amplios.

e Cuadernos de estudio EDIFYL: material de catedra producido para
docentes y estudiantes de grado universitario.

Informacion sobre formatos
Nuestro sello trabaja con tres formatos:

e Libroimpreso
e Libro digital (en formato .epub y/o .pdf, segtin las necesidades del proyecto)
e Audiolibro.

Importante: El formato y la inclusién de tu original en las colecciones en
nuestro catalogo (con la identidad visual de nuestro sello) seran seleccionadas
por el equipo editorial y se acordara en el Convenio general de edicion.
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Anexo I: Modelo de Convenio general de edicion

CONVENIO GENERAL DE EDICION
EDIFYL - UNCUYO

Entre la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad Nacional de Cuyo, con
domicilio en el Parque General San Martin, Ciudad Universitaria, de la ciudad
de Mendoza, CUIT N.° -------- , representada por la maxima autoridad de la
Unidad Académica, El Decano Dr. Gustavo Zonana por una parte, llamado en
adelante “EL EDITOR” y por la otra, ----------======-=-mom—--- , domiciliado en ------
------------------------------- quien se identifica con DNI N.C-----=cemmmmmmmmmmmmmee
en adelante llamado “EL AUTOR” como responsable de la obra. Convienen
celebrar el presente CONVENIO DE EDICION de su OBRA ---------mmmcmmmmmmnees
--------------------------- (titulo y subtitulo del manuscrito), conforme a las
siguientes clausulas y condiciones.

PRIMERA. De la cesion de derecho, plazos y condiciones generales

1.1. EL AUTOR cede y transfiere en forma exclusiva AL EDITOR el derecho para
la edicién, impresion, reproduccion, publicacién, distribuciéon y venta, en
cualquier formato o sistema, en todos los paises, cualquiera sea el idioma o
método de lectura o percepcion de los datos del manuscrito del manuscrito
titulado --------== == (en adelante “LA OBRA”) por un
plazo de 2 (dos) afnos, segun los términos establecidos en este contrato.

1.2. EL AUTOR otorga AL EDITOR una licencia exclusiva para comunicar
publicamente y alojar la Obra en su catalogo y en sus plataformas de
distribucién y difusion.

1.3. La publicaciéon se realizara en el marco de la misiéon académica de la
Editorial, destinada a la difusiéon del conocimiento cientifico y cultural,
conforme ala Ley 25.446 “Fomento del Libro y la Lectura”.

1.4. EL AUTOR conserva la totalidad de los derechos morales y patrimoniales
sobre LA OBRA, conforme a la Ley 11.723, incluyendo el derecho a ser
reconocido/a como autor/a y a que LA OBRA no sea modificada sin su
consentimiento.

SEGUNDA. De la originalidad del Manuscrito, de los procedimientos y de
la evaluacion
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2.1. A todos los efectos legales derivados del presente contrato, el cedente
declara ser autor exclusivo de la obra objeto del mismo, y/o representante
debidamente autorizado de los derechos de la misma, por quien/es
correspondiese (otros autores/ herederos/ derechohabientes), cuyos originales
se entregan en este acto sirviendo el presente del mas valido y suficiente recibo,
debiendo ser dicha obra editada con el sello ---------------—----- (EDIFYL/ FFYL/
otros convenidos en coedicién, etc.), para ser publicado de manera --------------
----- (digital/ fisica/ etc.).

2.2. EL AUTOR declara conocer claramente y manifestar acuerdo con el
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS de la editorial.

2.3. EL EDITOR se obliga a elevar la propuesta de publicacion del AUTOR al
Comité Editorial encargado de su evaluacién. La propuesta sera presentada al
Comité Editorial sin firma (doble ciego) para garantizar su imparcialidad. El
Comité Editorial se obliga a pronunciarse por la aceptacién, rechazo o revision
de las propuestas.

TERCERA. De los formatos fisico y digital y de la cantidad de ejemplares
por tirada

Sila propuestay el manuscrito resultan aprobados, EL AUTOR puede optar por
diferentes formatos de publicacion.

3.1. En caso de publicacion exclusivamente fisica, EL EDITOR y EL AUTOR
acuerdan una tirada inicial de --------- ejemplares impresos, segun las
especificaciones de la Ordenanza vigente.

3.2. En caso de publicacion exclusivamente digital en formato ---------------
(PDF/ EPUB/ otro), EL EDITOR y EL AUTOR acuerdan publicacién en acceso
abierto y/o con exclusividad de ser comercializado por EL EDITOR segun los
sistemas de venta y distribuciéon que considere.

3.3. En caso de publicacion fisica y digital, EL EDITOR y EL AUTOR acuerdan
una tirada impresa de ----------------- ejemplares impresos y publicacién digital
en formato ----------------- (PDF/ EPUB/ otro) en acceso abierto y/o con
exclusividad de ser comercializado por EL EDITOR segun los sistemas de venta
y distribucién que considere.

CUARTA. De la pagina de legales

4.1. EL EDITOR se obliga a que figure el nombre del AUTOR de forma destacada
en todos los ejemplares de la obra que publiquen y a incluir la mencion
internacional de reserva de propiedad intelectual seguida del nombre y
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apellidos (o seudénimo) del AUTOR vy el ano de la primera edicion, ademas del
Copyright editorial, y observar las formalidades requeridas para la circulacion
de la obra.

4.2. En caso de utilizacion de licencias creative commons, EL EDITOR se obliga
a que la misma deba figurar igualmente en los ejemplares de la obra en
condiciones de debida visibilidad, asi como el modo de atribuciéon de dicha
licencia, la cual, para su utilizacién, ha de ser pactado previamente con el/los
autor/es de la obra.

QUINTA. De la publicacion en el repositorio institucional UNCUYO, bases
de datos y difusion

5.1. EL EDITOR se reserva la potestad de publicar la obra objeto del presente
contrato en los repositorios digitales de la institucién
(https://bdigital.uncu.edu.ar/, sus micrositios correspondientes y toda posible
nueva direccion web que pudiera tener el repositorio institucional de la
UNCUYO por modificaciones de URL).

5.2 EL EDITOR queda asimismo facultado para materializar, sea por si mismo
o mediante la autorizacioén a terceros, la realizacion de paratextos: resumenes
y extractos de la obra destinados a su utilizacién en bases de datos, contratapa
del libro, presentaciones del libro en eventos como las Ferias del Libro y otras.

SEXTA. De la inclusion de la obra en las colecciones de la editorial

Es potestad DEL EDITOR la decision de incluir LA OBRA objeto del presente
contrato en cualquiera de las colecciones de la editorial, sujeta a las
condiciones que para cada una de estas fija la Ordenanza vigente en cuanto a
formato, tirada y distribucién de ejemplares entre EL EDITOR y EL AUTOR.

SEPTIMA. De la gestién, desarrollo y produccion editorial

7.1. Corresponde AL EDITOR realizar la gestién editorial respecto de los
siguientes items: Adjudicacion a una coleccioén (no/si, ¢cual?), diseno de tapas,
disefio y maquetaciéon de interiores, correccién de estilo y ortotipografia,
tramitacion del registro ISBN ante la CaAmara Argentina del Libro, seguimiento
del proceso de impresion en sus etapas de preprensa y prensa (diseno,
magquetas, encuadernacion, revision de pruebas de color, etc.), establecimiento
de sistemas de distribucion y venta adecuados, propuestas de presentacion de
LA OBRA en diferentes espacios de difusién del conocimiento y la literatura.

7.2. Corresponde AL AUTOR proporcionar informacion fidedigna y legal sobre
fuentes y derechos de reproductibilidad de obras que aparezcan citadas en su
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OBRA, tanto de obras textuales como visuales, de las cuales debe contar con el
debido permiso de publicacién si asi lo indicaran las respectivas licencias o lo
manifestaran explicitamente los herederos o derechohabientes.

7.3. Es responsabilidad de EL AUTOR llevar a cabo la revision y correccion de
las galeradas y de las versiones sucesivas del manuscrito editado por EL
EDITOR (correccion de estilo, maquetas, disefio de tapas y otras gestiones a
cargo de EL EDITOR). En cada instancia, se determinaran los correspondientes
plazos para la ejecucion de las correcciones de la presente clausula.

7.4. Corresponde AL EDITOR la responsabilidad de cuidar y controlar los
procesos de gestion editorial y las distintas etapas de correcciones,
maquetacion y disefio.

OCTAVA. De los costos y financiacion de LA OBRA

Mediante la presente se deja expresamente pactado que la financiacién del libro
es mixta, debiendo el autor asumir un porcentaje de los costos de edicion.

A dicho fin, se pacta la distribucion de los costos de gestion, edicién,
publicacién, distribucién y difusién de la siguiente manera:

el autor se compromete a asumir los costos de la gestién editorial, la cual
incluye: correccién de estilo y ortotipografica/ diseno/ maquetacion/ (otras); asi
como también la impresion de las tapas bajo las siguientes condiciones: color/
monocromia, cartulina/ papel ilustracién/ otro, con solapas, de acuerdo con el
presupuesto que se elaborara una vez definidas cudles seran las caracteristicas
formales de LA OBRA definitiva (tirada, tipo de papel, colores, cantidad de
paginas, etc.).

Corresponde también AL AUTOR asumir los costes de la encuadernacion segun
las condiciones definidas previamente y el pago del registro ISBN, una vez
establecido el ejemplar autorizado.

EL EDITOR se compromete a asumir los costos de la evaluacién de la propuesta
de publicacién por el Comité Editorial, el desarrollo y produccion de LA OBRA,
el disenno y maquetacion para publicacion digital, la impresion de los interiores
(tripa, taco) bajo las siguientes condiciones: color/ monocromia, papel obra/
ilustracion/ otro, gramaje, de acuerdo con el presupuesto que se elaborara una
vez definidas las caracteristicas formales de LA OBRA definitiva (tirada, tipo de
papel, colores, cantidad de paginas, etc.), lo que ocurrirda una vez que las
galeradas estén aprobadas por EL AUTOR y autorizadas para su impresion.
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Corresponde también AL EDITOR la responsabilidad y los costes de los
procesos de distribucion, comercializacion y difusion de LA OBRA, no siendo
exclusividad DEL EDITOR el ejercicio de estos procesos, pudiendo EL AUTOR
realizar tareas similares por su cuenta y a sus costas.

NOVENA. De la distribucion de ejemplares de LA OBRA

9.1. EL AUTOR recibira un minimo del ----- % de la tirada en cantidad de
ejemplares de cortesia de la primera edicién y un minimo del ---- % de la tirada
en cantidad de ejemplares de cortesia por cada una de las nuevas ediciones o
reimpresiones de la obra. Ej.: Si la tirada es de cien ejemplares, EL. AUTOR
recibira quince ejemplares de cortesia por parte de la editorial.

9.2. EL AUTOR no recibira ningtan otro tipo de remuneracion ni suma de dinero
por parte DEL EDITOR.

9.3. EL EDITOR podra disponer del resto de los ejemplares de la tirada para
distribucién en bibliotecas y organismos de investigacion, ventas en librerias o
plataformas digitales y entregas de cortesia para difusion.

DECIMA. De las coediciones e impresion

EL AUTOR faculta AL EDITOR para establecer convenios de coedicién con
otras editoriales y/o imprentas a los fines de la impresion, edicion, publicacion
y venta de la obra objeto del presente acuerdo.-----------====-mmmmocmmmmm

DECIMO PRIMERA. De los incumplimientos contractuales. Alcances

El incumplimiento de cualquiera de las clausulas del presente acuerdo autoriza
a la parte afectada por el incumplimiento a rescindir de puro derecho el mismo,
sin necesidad de interpelacion judicial o extrajudicial alguna.

En prueba de conformidad con el presente contrato, las partes firman dos
ejemplares del mismo tenor y efecto, en la Ciudad de Mendoza, a los ........ dias
del mes de -------------------- de ---------- .
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Anexo II: Politicas editoriales sobre el uso de Inteligencia
Artificial (IA)

En nuestro sello reconocemos la creciente incorporaciéon y uso de Inteligencia
Artificial (IA) en diversos campos de aplicacion. La IA representa uno de los
cambios sociotecnoldgicos mas relevantes del siglo XXI por su potencial para la
transformacion de la produccién y del trabajo, asi como a las profundas
consideraciones éticas que plantea su implementacion.

Siguiendo las directrices y principios éticos aplicados en la presentacién de
tesis, tesinas y proyectos finales en la Facultad de Filosofia y Letras de la
Universidad Nacional de Cuyo (Ord. N.° 008/2025) se permite el uso de la
Inteligencia Artificial (IA) en la elaboraciéon de libros, siempre y cuando se
respeten las normas regulatorias del uso de estas a nivel nacional.

Como sello editorial, extendemos las siguientes recomendaciones vy
aclaraciones acerca de su uso:

1. Se desaconseja el uso excesivo del recurso y se alienta fuertemente la
escritura, investigacion y analisis por parte los/as autores.

2. En el caso de utilizar datos e informacion generada a partir de Inteligencia
Artificial es necesario que los/as autores den aviso al sello.

3. Todaaquellainformacion (las citas, graficos, datos, etcétera) que hayan sido
a través de cualquier aplicacion de Inteligencia Artificial debe indicarse
debidamente en el cuerpo del libro. Siempre debera declararse el uso de
este tipo de fuente siguiendo las pautas indicadas en el Manual de estilo y
citacion de originales de EDIFYL.

4. Ante incidentes éticos, los/as autores deben informar, a través de vias
formales e institucionalizadas, a las autoridades de la editorial para
remover o rectificar el contenido publicado, asumiendo responsabilidad
por el uso indebido o incorrecto de estas tecnologias.

5. Elequipo editorial de EDIFYL llevara a cabo las acciones de responsabilidad
y rendicion de cuentas necesarias para rectificar incidentes éticos
relacionados con el uso de IA. Estas acciones seran debidamente
registradas y definidas como antecedentes de usos de IA dentro del marco
institucional de la Facultad de Filosofia y Letras (Universidad Nacional de
Cuyo).
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