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Introduccién

El presente Manual de estilo EDIFYL retine las indicaciones
fundamentales sobre redaccidn, citacién y recomendaciones
que deben tener los manuscritos recepcionados por el Area
de Edicién. Este manual se ha creado con el propésito de
establecer una serie de directrices disponibles tanto para los
autores que desean enviar un original a EDIFYL como para
el uso interno en la correccién de originales del Area de

edicién.

Este material, estructurado en tres secciones (A. Aspectos
formales y estructurales; B. Criterios de redaccidn; y, C.
Citacién y referencias bibliogrificas) tiene por finalidad
asegurar que todos los textos que se publiquen bajo el sello
posean cierta homogeneidad y unicidad en sus criterios tras

su preparacién y sus diversas revisiones.

Ademis del proceso de evaluacién realizado por el Comité
editorial —que contempla la relevancia temdtica y la
precisién tedrica de las propuestas—, el Area de Edicién
debe relevar aspectos formales y ortotipogrificos como parte
del proceso de edicién. Durante esta etapa, el editor a cargo

repararé en los siguientes puntos:



% Si el manuscrito se ajusta exactamente a las normas
ortotipogrificas y  gramaticales actualmente
vigentes en espanol.

% Siel manuscrito se ajusta a las recomendaciones de
estilo de este manual (estilos de citacidn
bibliogrifica, estilos de resaltes tipogrificos, etc.).

* Si el manuscrito precisa de una reestructuracion
interna, adicién de secciones u otros cambios
relativos a la estructura y composicién macro del

manuscrito.

En la etapa de edicién, se subsanarin todos los detalles,
errores y erratas que el editor a cargo considere pertinentes

para pulir el material.

Es importante indicar que este manual solo rige para las
publicaciones de EDIFYL, mas no para proyectos, tesis o
trabajos de estudiantes de pregrado o postgrado de la
Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad Nacional de
Cuyo.



A. Aspectos formales y estructurales

Formato de archivo del manuscrito

El manuscrito, con el orden sucesivo de su contenido, debe
enviarse en un unico archivo de texto editable (formatos
admitidos: .doc /.docx /.odt /.rtf). Se aplicard un formato
estandarizado durante el proceso de edicién (a través de una

plantilla realizada por el Area de Edicién).

No es necesario que los autores proporcionen un texto con
un formato especifico, pues serd modificado con su

aceptacion.

Importante: Si el texto contiene imédgenes, es necesario que
se coloquen en el orden correcto dentro del documento y
que, ademds, se envien de manera separada por correo
electrénico, en formato .png o .jpg, para facilitar el proceso

de Disefio y asegurar la calidad del material.



Titulos, subtitulos y epigrafes

El manuscrito debe sugerir un titulo no muy extenso, que
puede incluir subtitulo, referido al tema central del trabajo.
Recomendamos titulos que resulten atractivos para publicos
lectores amplios, aunque la temdtica del original sea

especializada.

Para los titulos, se sugiere un méximo de cuatro palabras
(incluidos articulos y conectores); para los subtitulos, se

sugiere un mdximo de seis palabras.

Ambos —titulo y/o subtitulo— pueden ser modificados en

la edicidn tras un acuerdo entre el autor y la editorial.

Respecto a la titulacién interna —titulos de los capitulos,
subcapl’tulos u otras secciones—, se aceptard un méximo de
S niveles de jerarquia, pero se recomienda mantener

3 niveles.

Importante: Nunca debe escribirse punto final tras los
titulos cuando aparecen aislados y son el tinico texto de la

linea. Como salvedad, los epigrafes que acompanan las

imdgenes si deben llevar punto final, por criterio editorial y

colocarse en itdlicas.



Titulacién de figuras y tablas

Las tablas y figuras deben titularse con nimeros aribigos
sucesivos (en caso de que lo requieran y resulte pertinente).

Por ejemplo:

Tabla 1. Resultados del censo de poblacién y vivienda

Dato Dato Dato Dato
1 2 3 4
1 2 3 4
1 2 3 4
1 2 3 4
Fuente: Elaboracién propia (2026).
Tabla 2. Resultados de la encuesta
Parimetro Parimetro Parimetro Parimetro
Dato Dato Dato Dato
Dato Dato Dato Dato
Dato Dato Dato Dato
Dato Dato Dato Dato

Fuente: Roberts y Lépez, 2010, p. 23.

Para su referenciacién en el cuerpo del texto, se recomienda

el uso de mayuscula (Los resultados del censo se concentran
en la Tabla 1).

Importante: Todas las imdgenes y tablas deben ir
acompanadas de un epigrafe que indique su fuente (autores,

aflo, pdgina, etcétera). El epigrafe debe llevar punto final.



Se desaconseja fuertemente que las tablas se adjunten en
formato imagen, pues no puede realizarse una correccién
sobre el material y el Area de disefio no podrd adecuar el

estilo de interiores apropiadamente.



Aspectos estructurales del manuscrito

Luego de su aprobacién por el Comité, la totalidad del

manuscrito debe presentarse en forma digital con las

modificaciones sugeridas. Esto incluye todos sus capitulos,

subdivisiones, etc., en orden sucesivo (tal como el/los

autor/es imaginen el manuscrito final) y en un dnico

archivo.

A continuacidn, se detalla un posible orden del manuscrito

—como recomendacién de uso interno—, segin resulte

pertinente para el texto:

*
*

*

L 2 D D D e S R

Portada con titulo

Portadilla

Pigina de legales (con leyenda para libros fisicos o
digitales, segtin corresponda)

Indice de contenidos (para textos académico-
cientificos o ediciones digitales)

Dedicatoria o epigrafe

Prélogo (de otro autor)

Introduccién

Capitulos o secciones

Epilogo (conclusiones, recapitulacion, etc.)
Apéndice

Referencias bibliogrificas

Indice alfabético de términos o abreviaturas
Agradecimientos
Curriculum del/ de los autor/es abreviado.



* Indice de contenidos (para textos narrativos,
poéticos, ensayisticos, cronicas, etc.)
* Colofén.

El orden de algunas secciones internas del original puede ser
modificado durante el proceso de edicién, segtin el editor lo
considere apropiado o beneficioso para la macroestructura

textual y en acuerdo con su autor.



Notas a pie de pigina y llamadas

Las notas a pie de pdgina estin concebidas para anadir
informacién accesoria o comentarios que contribuyan a
facilitar la comprensién del texto. Para no entorpecer la
fluidez de la lectura, se recomienda que su uso sea limitado y

sintético.

Las llamadas de las notas se afiaden con letras voladas antes

del signo de puntuacion, siguiendo el sistema francés.

La llamada se escribe pegada a la palabra o al signo que la
precede y separada por un espacio de la palabra que la sigue;
silo que sigue alallamada de nota es un signo de puntuacién,

no se deja espacio entre ambos.

Si dos o mds llamadas de nota coinciden, se separan entre s

por comas, 0 por un guion si se trata de un intervalo.

* Se recomienda sugerir a los autores que sinteticen las
notas al pie de pdgina que resulten demasiado extensas y
ocupan gran parte de la caja de texto. Si la informacién
resulta imprescindible, podrd colocarse en el cuerpo del

texto.



B. Criterios de redaccién

Recomendaciones generales

Con el fin de alcanzar eficacia comunicativa, un texto debe
redactarse de forma clara, sencilla —pero no coloquial- y sin
ambigiiedades. Se recomienda evitar las construcciones
recargadas y buscar formulaciones simples y nitidas
(especialmente para los textos que se incluyan dentro de las
colecciones Conocimientos, Hibridos, Cuadernos de

Estudios y Divulgacién).

Es importante que cada oracién exprese una idea clara, sin
imprecisiones; y que cada pdrrafo mantenga una unidad
temdtica, con la mayor cantidad de informacién necesaria

para comprender la idea que se busca transmitir.

*  Se recomienda sugerir a los autores reformulaciones solo
en los casos en los que resulte necesario (por ejemplo,
algin pasaje que resulte de dificil comprension).

Uso no sexista del lenguaje/ lenguaje inclusivo

Se sugiere utilizar estrategias lingiiisticas que la lengua misma
ofrece para tener alternativas al uso del masculino como

genérico, con medida y sentido comtn.

Para el uso de lenguaje inclusivo, se recomienda emplear la
flexién de género ‘-€’, por sobre ‘@’ 0 ¥, puesto que afecta

la accesibilidad para aquellos lectores que emplean



programas y lectores de pantalla que convierten el texto

digital o impreso en audio.

Se recomienda el uso del desdoblamiento en casos puntuales
(los nifios y las nifas), sin abusar su uso para evitar un texto

tedioso.

Como estrategia alternativa, se pueden emplear colectivos (la
ciudadanfa, el alumnado, las infancias), sustantivos epicenos
(persona, victima), sustantivos abstractos (secretaria,

presidencia), etc.

* En caso de que los autores deseen emplear alguna
variacién o flexién especifica, se recomienda que se
puntualice y argumente su uso a través de una nota a pie
de pdgina con su primera aparicién en el escrito.

Politicas editoriales sobre el uso de Inteligencia
Artificial (IA)

En nuestro sello reconocemos la creciente incorporacién y
uso de Inteligencia Artificial (IA) en diversos campos de
aplicacién. La IA representa uno de los cambios
sociotecnoldgicos mds relevantes del siglo XXI por su
potencial para la transformacién de la produccién y del
trabajo, asi como por las profundas consideraciones éticas

que plantea su implementacién.

Siguiendo las directrices y principios éticos aplicados en la

presentacién de tesis, tesinas y proyectos finales en la



Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad Nacional de
Cuyo (Ord. N.° 008/2025) se permite el uso de la

Inteligencia  Artificial (IA) en la elaboracién de

libros, siempre y cuando se respeten las normas regulatorias

del uso de estas a nivel nacional.

Como sello editorial, extendemos las siguientes

recomendaciones y aclaraciones acerca de su uso:

1. Se desaconseja el uso excesivo del recurso y se alienta
fuertemente la escritura, investigacion y andlisis por
parte de los autores.

2. En el caso de utilizar datos e informacién generada a
partir de Inteligencia Artificial es necesario que los
autores den aviso al sello.

3. Toda aquella informacién (las citas, gréficos, datos,
etcétera) que hayan sido a través de cualquier aplicacion
de Inteligencia Artificial debe indicarse debidamente
en el cuerpo del libro. Siempre deber4 declararse el uso
de este tipo de fuente siguiendo las pautas indicadas en
el Manual de estilo y citacion.

4. Anteincidentes éticos, los/as autores deben informar, a
través de vias formales e institucionalizadas, a las
autoridades de la editorial para remover o rectificar el
contenido publicado, asumiendo responsabilidad por
el uso indebido o incorrecto de estas tecnologfas.

S. El equipo editorial de EDIFYL llevard a cabo las

acciones de responsabilidad y rendicion de cuentas


https://ffyl.uncuyo.edu.ar/estudiantes/upload/f992e7acc54a3a7204fe1e05154eb547.pdf

necesarias para rectificar incidentes éticos relacionados
con el uso de IA. Estas acciones serdn debidamente
registradas y definidas como antecedentes de usos de IA
dentro del marco institucional de la Facultad de

Filosofia y Letras (Universidad Nacional de Cuyo).



Criterios ortotipogrificos

Uso de tildes

La acentuacién debe adecuarse a las tltimas actualizaciones
de la Real Academia Espanola. Asimismo, se deben tener en

cuenta los siguientes errores frecuentes:

% Tilde innecesaria en el adverbio solo.

* Tilde innecesaria en los pronombres este, esta, estos,
estas, ese, esa, €sos, esas, aquel, aquella, aquellos y
aquellas.

*  Los monosilabos ortogrificos (bien, con, di, dio,
fue, fui, mes, sal, tan, ti, vio...) no se tildan nunca,

salvo en los casos de tilde diacritica (sf, mi, dé, té, td,

é...).

*  Serecomienda consultar el articulo «Las reglas de la

acentuacién gréfica» y «La tilde diacritica en

palabras monosilabas» de la Real Academia

Espanola.


https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/las-reglas-de-acentuaci%C3%B3n-gr%C3%A1fica
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/las-reglas-de-acentuaci%C3%B3n-gr%C3%A1fica
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/la-tilde-diacr%C3%ADtica-en-palabras-monos%C3%ADlabas
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/la-tilde-diacr%C3%ADtica-en-palabras-monos%C3%ADlabas

Resaltes tipogrificos: cursiva, negrita y versalitas

Las principales funciones de este resalte tipogrifico son de
énfasis y para sefialar que un sintagma o una palabra puede
resultar ajena durante la lectura. Para sus usos dentro de los
originales adoptamos las normas propuestas por la Real
Academia Espafola y las indicaciones de las normas de
citacién APA, en su séptima edicién. Tenés que aplicarlas

para:

1. Los titulos de obras literarias, cientificas, diddcticas,
académicas y artisticas (pictdricas, filmicas, etc.):
a) Este detalle se observa en el tercer panel de la obra
El Jardin de las Delicias.
b) El origen de las especies, publicado por Darwin en
1859.
2. Los nombres de publicaciones periédicas (diarios,
semanarios, revistas):
a) Esta idea se reitera en el articulo publicado en
Carasy caretas.
b) Lainvestigacién fue publicada en la revista Sczence.
3. DPalabras y expresiones en idiomas extranjeros (latin,
francés, inglés, etc.):
a) A priori,los resultados demuestran ser positivos.
b) “Je veux bitir pour toi, Madone, ma maitresse, /
Un autel souterrain an fond de ma détresse, / Et
creuser dans le coin le plus noir de mon coenr’

(Baudelaire, 1868, p. 35).



¢) Otros latinismos comunes como: ez al. (y otros);
tbid. (sin tilde, designa la misma obra); 7. (designa
al mismo autor); 7 e. (es decir); infra; supra; op.
cit.; passim (péginas en general); s. v. (sub voce); ¢f.

(confer); sic (asi).
4. DPalabras y expresiones destacadas por el autor. Como
este es un uso subjetivo y una expresién del estilo
autoral, se recomienda —como regla general—- no abusar

de los destacados.

% Para mds informacién sobre el uso de cursivas,

recomendamos la revisién del documento Cursiva y
redonda: Guia bisica de la Fundéu (2022).

Respecto al uso de la negrita, se recomienda evitar su uso
como resalte en la medida de lo posible, salvo que se
justifique explicitamente su necesidad, ya que puede

sobrecargar el texto en detrimento de la legibilidad.

La negrita se usard para los titulos de capitulo o apartado

cuando lo requieran.

Puede emplearse para el resalte de conceptos fundamentales
o lainformacién considerada importante dentro de textos de

cardcter principalmente diddctico o expositivo.

*  Para mds informacién acerca del uso de la negrita,
recomendamos la consulta del articulo «Clase de

letra» de la Real Academia Espafiola.


https://www.fundeu.es/wp-content/uploads/2013/05/CursivasGuiaFundeu.pdf
https://www.fundeu.es/wp-content/uploads/2013/05/CursivasGuiaFundeu.pdf
https://www.rae.es/libro-estilo-lengua-espa%C3%B1ola/clase-de-letra
https://www.rae.es/libro-estilo-lengua-espa%C3%B1ola/clase-de-letra

El uso de las VERSALITAS estd reservado para la titulacién de
secciones, los nombres de autores citados en epigrafes o

detalles de disefio.

Asimismo, pueden ser aplicados a los nimeros romanos que
se refieren a siglos, milenios, volimenes, capitulos, etc. (siglo

XVI, volumen I11, libro 11, capitulo I, escena III, pagina XVIII).

Se emplean también para los nombres de los personajes en

obras dramdticas.



Entrecomillado y citas dentro de citas

EDIFYL emplea comillas latinas («>») para sus ediciones. De
acuerdo con las recomendaciones de la Real Academia
Espanola, el orden que debe emplearse en aquellos
fragmentos citados que incluyen citas internas es el
siguiente: «a “b ‘c’”» (comillas latinas, comillas inglesas y

comillas simples). Por ejemplo:

Yo ya se lo habia advertido: «Ten cuidado, que se
rompe». Al poco rato, se me acerca con una rueda
en la mano y carita compungida: «Se me ha
“rompido” sin querer». Y le digo, conteniendo la
risa: «¢Cémo que “se me ha ‘rompido’ sin

querer”?>».

Importante: los editores deben revisar que no se

empleen las comillas planas (", ).

% Para mids informacién, se recomienda visitar la

entrada «;Cudndo se usa cada clase de comilla?» de

la Real Academia Espariola.

Atajo teclado numérico: « (alt + 174) y » (alt + 175).

Uso de mayusculas

Se escriben con mayusculas iniciales:


https://www.rae.es/espanol-al-dia/cuando-se-usa-cada-tipo-de-comillas

1. Los nombres de instituciones: universidades, unidades
académicas, institutos, ministerios, subsecretarias,
direcciones, reparticiones, organismos publicos y
privados, etcétera. Por ejemplo: Facultad de Filosofia y
Letras, Federacion Econémica de Mendoza, Suprema
Corte de Justicia.

2. Los nombres de dreas institucionales, congresos y
encuentros o actividades académicas, culturales,
sociales y deportivas: Area de Edicién, Segundo
Congreso de Atencién Primaria de la Salud, Tercera
Maratdn Solidaria.

3. Los nombres de programas sociales, educativos,
sanitarios, etc.: Asignacién Universal por Hijo, Plan
Estudiar es Trabajar, Aulas de Tiempo Libre.

4. Las reglas de uso de la tilde y de la diéresis se aplican a
todas las palabras, incluso a aquellas escritas en

mayusculas.

% Se recomienda consultar las normas indicadas en el

Diccionario panhispinico de dudas.

Elipsis
La omisién de palabras, lineas o pdrrafos en un fragmento

citado se expresa mediante puntos suspensivos

encorchetados [...].


https://www.rae.es/dpd/may%C3%BAsculas

Abreviaturas

Las abreviaturas consisten en el acortamiento de una palabra
y se escriben con un punto, que determina el limite de la

abreviatura (Gral., Prof., Art.).

1. Lasabreviaturas de titulos o cargos (Prof., Mgter., Dra.,
Ing., Gral.,, Cdor.) se admiten solamente en grificos,
néminas de autoridades, programaciones de congresos,
jornadas, etcétera, donde los titulos o cargos son
significativos y se repiten en cada mencién de persona.
En los demds casos, la abreviatura no se utiliza, por lo
que se debe escribir el cargo en minusculas antes del
nombre: La profesora Inés Garcia; el doctor Juan Ortiz;
el general Sergio Martinez.

2. Siempre deben llevar el punto de abreviatura: etc., ez al.,
a.deC.

3. Cuando tienen mds de una letra, se
pluralizan afiadiendo una s: pdg. > pdgs.; si constan de

una sola letra, se duplica: p. > pp.

*  Sugerimos la consulta de la «Lista de abreviaturas»

del Diccionario Panbispinico de dudas (RAE) y la

«Lista de abreviaturas» en El buen uso del espaiiol

(RAE).



https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/lista-de-abreviaturas
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/lista-de-abreviaturas
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/lista-de-abreviaturas
https://www.rae.es/buen-uso-espa%C3%B1ol/lista-de-abreviaturas

Siglas y acrénimos

Las siglas son palabras formadas por las letras iniciales de
otras. Por ejemplo: Organizacién de las Naciones Unidas:

ONU; organizacién no gubernamental: ONG.

1. Se escriben siempre en versalitas o mayusculas, sin
puntos: YPF, CGT, CD, VIH.

2. Lassiglas escritas en maytscula no llevan nunca tilde.
El plural de las siglas no se marca grificamente con la s,
de modo que lo apropiado es pluralizar inicamente el
articulo que precede a la sigla:las ONG; no las
ONGs ni las ONG’s.

Los acrénimos estdn formados por letras o silabas iniciales de
otras palabras y pueden leerse ‘de corrido’, sin discriminar las
letras (siglas lexicalizadas que se leen como palabras
corrientes). Por ejemplo: el Mercosur (por Mercado Comtn
del Sur), el CONAP (por Consejo Nacional de Areas
Protegidas), la CIA (por Central Intelligence Agency).

1. Silasigla o el acrénimo se han lexicalizado, es decir que
se han transformado en sustantivos propios, se escriben
con mayuscula inicial: Unesco, Mercosur.

No se pluraliza agregando «s»: los tic (no tics).

3. Algunas siglas muy utilizadas, como pyme y sida, se han

convertido en sustantivos comunes y, por lo tanto, se

escribirdn en mindsculas.



Se recomienda que la primera vez que aparece
enunciado en el texto, el sintagma se encuentre
explayado y que se afiada la sigla que lo representard
posteriormente con un paréntesis. Por ejemplo: «El
congreso se llevé a cabo en la Universidad Nacional de
Buenos Aires (UBA)».

Nuameros y simbolos

1.

Se escriben con todas sus letras solamente las cifras del
uno al nueve, excepto cuando se trata de sumas de
dinero o porcentajes, donde es preferible escribir la
cifra: 6 mil pesos, 7 % o 7 por ciento.

El simbolo de porcentaje debe introducir un espacio
fino entre simbolo y cifra.

Los decimales se introducen con comas, no con puntos:
El costo de vida aumenté 10,8 %; El ddlar cotizé a 15,08
pesos; La mdxima fue de 30,3 °C.

Los simbolos deben escribirse pospuestos a la cifra a la
que acompanan y dejando un blanco de separacién.
Los nimeros de leyes y decretos se escriben sin punto:
La Ley 24660.

Para indicar los siglos, uso en que se posponen siempre
al sustantivo: siglo XV, siglo XXI. No deben usarse, en

este caso, nimeros ardbigos.



7. Se escriben sin puntos los anos (1810), direcciones
(Avenida Espafia 1230) y los ndmeros y letras de

patentes de vehiculos (mwk138).

8. Las décadas no deben llevar apSstrofo precediendo a la

cifra (® “30), pues se trata de un anglicismo.

* Para otros usos, recomendamos consultar las

recomendaciones del Diccionario panhispdnico de

dudas.

Guion y raya
El guion (-) se emplea para unir dos elementos de una palabra

compuesta (tedrico-prictico) e indica relaciones (partido

Argentina-Francia) y periodos: 2011-2012; enero-julio.

No debe emplearse después de un prefijo (Qsub-campeén),
pues se trata de una palabra compuesta, cuyo prefijo debe ir
unido ala base. Esta regla no se sigue si el prefijo se encuentra
antes de una sigla o palabra que comienza por maytscula
(anti-Sutep; anti-Garcia) o por ndmero (sub-23), o cuando
afecta varias palabras que conforman una unidad de

significado (ex hombre de confianza; vice primer ministro).

La raya (—) se emplea para introducir incisos, y va unida a la
primera y a la dltima palabra del enunciado. Si luego se

precisa un signo de puntuacion, la raya se coloca antes de


https://www.rae.es/dpd/n%C3%BAmeros
https://www.rae.es/dpd/n%C3%BAmeros

este: Viaj6 a Europa —solo, sin dinero, con muchos

problemas—.

Enmarca los comentarios del transcriptor de una cita textual:
Es imprescindible —sefialé el ministro— que se refuerce la

seguridad.

Se usa rayay no guion en diélogos. En estos casos no se cierra

y va sin separacion:
—¢Llegards a tiempo?
—No lo dudes.

Cuando enmarca un inciso en didlogos, debe colocarse raya
de cierre solo cuando el personaje contintia hablando, pero

no cuando el inciso da fin a la linea:
—¢Llegards a tiempo? —me preguntd, inquieto.
—No lo dudes —respondi yo—. Allf estaré.
Atajo teclado numérico: alt + 0151.

Puntuacién en listas

Para la confeccién de listas, se deberdn seguir las siguientes
recomendaciones de puntuacién a lo largo de la obra.

Ejemplos:

Lista a: Cuando los miembros de la enumeracién estdn
constituidos por una palabra o un grupo sintictico breve,

cabe prescindir de puntuacién o cerrar cada uno de los



conceptos con coma, excepto el altimo, que se cerrard con
punto. Los elementos enumerados se escriben con

minuscula inicial.

1. Elemento
2. elemento
3. elemento
4

elemento.

Lista b: Cuando los elementos de la lista son mds complejos
—por su extensién o por tener puntuacién interna—, es
preferible el uso del punto y coma. Cada uno de ellos se inicia

con mintscula:

Elemento;
elemento;

elemento; y,

® N oo

elemento.

Lista c¢: Cuando los elementos son enunciados completos
(oraciones, etc.), se recomienda cerrar cada miembro con

punto e iniciarlo con mayuscula:

9. Elemento.
10. Elemento.
11. Elemento.

12. Elemento.

% Para mds informacidn, se recomienda consultar la

entrada «Enumeracién» de Wikilengua del


https://www.wikilengua.org/index.php/Enumeraci%C3%B3n#Numeraci.C3.B3n

Espafiol y «En enumeraciones en forma de lista» de

la Real Academia Espafiola.


https://www.rae.es/libro-estilo-justicia/signos-de-puntuaci%C3%B3n/la-raya/principales-usos-de-la-raya/usos-de-la-raya-como-signo-simple/en-enumeraciones-en-forma-de-lista

C. Citacion y referencias bibliogrificas

Cada vez que se cita 0 menciona una fuente es necesario
referenciar inequivocamente la autorfa dela obra. Las
fuentes empleadas para la elaboracién del original se
consignan en el cuerpo del texto (a través de citas y sus

paréntesis correspondientes) y en el apartado de referencias.

EDIFYL utiliza una adaptacién de las normas APA 7, de

acuerdo con los ejemplos detallados a continuacion:

Consideraciones generales

1. Seempleard el uso de comillas para citar textos que son
parte de una obra mayor (capitulo, articulos, etcétera).

2. Se empleardn itdlicas o bastardilla para mencionar
titulos de libros, revistas o publicaciones periddicas.

3. Como regla general, se empleard el formato (Autor,
afio, p.) para consignar los datos de las citas.

a. Para obras colectivas se utilizard la
conjuncién y/e (Autor y Autor, afo, p.),
hasta tres autores.

b. En caso de quela obra colectiva cuente con
mids de tres autores se consignan solo los
primeros tres listados y el latinismo ez al.:
(Autor, Autor, Autor et al., afio, p.).

4. En el caso de que la obra que se cita no posea la fecha,

se deberd indicar ‘sin fecha’ (Autor, s. ., pdgina).



S. En el caso de que se trate de un autor desconocido la
referencia de la cita la deberd ocupar el titulo de la obra
(Nombre de la obra, ano, p.). En el caso de que el autor
de la cita sea corporativo se deberd indicar el nombre
completo con su sigla la primera vez que se consigne y
solo con la sigla en las citas siguientes (Nombre de la
institucién [SIGLA], afo: pdgina) (SIGLA, ano, p.).

6. Cuando en el cuerpo del texto se haga mencién a un
autor, se citard por su apellido, que no ird precedido por
la inicial de su nombre de pila (Lépez, 2010; & J.
Lépez, 2010). En el caso de que haya dos autores que
coincidan en apellidos, si se empleard la abreviatura con

la inicial de su nombre de pila para diferenciarlos.

7. Lascitas transcriptas en un idioma distinto al empleado
en el texto original del manuscrito, deben colocarse
siempre con itdlica (tanto en el cuerpo del texto como

en las notas a pie de pdgina).

Citas en el cuerpo del texto

Citacién indirecta/ parafraseo

Se emplea para exponer las ideas de otros autores por medio
de la parifrasis. Debe construirse respetando la idea original,
sin alterarla ni tergiversarla. No es necesario sefialar el
numero de la pdgina. Si debe figurar el autor y afio de

publicacion luego de su desarrollo: (Autor, Afio).



Citacién directa

Por tratarse de una transcripcion, siempre se debe colocar el
namero de pdgina correspondiente. La abreviatura varia si se
trata de una o de varias pdginas (en tal caso, deberemos

utilizar un guion).
(Romero, 2014, p. 27).
(Sdnchez Piérola, 2001, pp. 34-39).
(Benavides y Neira, 2013, p. 185).
(IEP, 2011, p. 120).

En el caso de una fuente virtual que no contenga paginacién,
se considerard el ndmero de pdrrafo al cual corresponde la

cita.

(Huillca, 2016, pérr. 4).

(La Mula, 2017, pdrr. 2).
Importante: recordar el uso del entrecomillado.
Puntos clave

1. Lascitas textuales de una longitud de cuarenta palabras
o menos irdn integradas al texto, con comillas latinas
iniciales y finales.

2. Las citas textuales de mds de cuarenta palabras se
reproducirdn en un pérrafo aparte sin comillas iniciales

ni finales, con un punto menos en la letra. (Emplear



plantilla EDIFYL). En estos casos la cita debe
introducirse en el pdrrafo precedente con puntuacion
(coma o dos puntos) y si comienza con elipsis debe
indicarse con corchetes [...].

En el caso de que la obra que se cita no posea fecha
exacta, se deberd indicar: (Autor, s. f,, p. 98).

En el caso de que se trate de un autor desconocido, la
referencia de la cita la deberd ocupar el titulo de la obra:
(Nombre de la obra, afo de edicién citada, p. 56).

En el caso de que el autor de la cita sea corporativo se
deberd indicar el nombre completo con su sigla la
primera vez que se consigne y solo con la sigla en las
citas siguientes: (Nombre completo de la institucion
[sigla], afio de edicidn citada, p. 23); (Sigla, afio, p. 12).
Autor con dos o mis recursos en el mismo afio de
edicién se deberdn diferenciar con letras en orden
sucesivo: (Autor, 2001a, p. 128); (Autor, 2001b, p.
130).

Las citas de obras cldsicas se realizan segtn el ano de
traduccién/ edicién, no de la publicacién original. El
aflo de publicacién original puede incluirse en el
apartado bibliogrifico.

Los textos religiosos se citan siguiendo el siguiente
ejemplo: Biblia: Libro (cap.: versiculo). Ejemplo: Juan

(3:15).



Apartado de referencias

El apartado que contiene fuentes y bibliografia debe
consignarse como  «Referencias» (no  Referencias
bibliogrificas, Bibliografia o Fuentes). Este criterio de
denominacién corresponde a la amplitud que ofrece el
término, pues la referenciacién de material digital o en linea
resulta muy frecuente en las ediciones actuales. Esta
denominacién abarca material impreso y digital, fuentes de

consulta y citadas, etcétera.

Para la redaccién de cada material consultado, EDIFYL
emplea las Normas APA en su séptima edicién adaptadas a

un criterio editorial propio.

Importante: no se debe consignar lugar de edicién, ni la

leyenda “Recuperado de...” 0 “Consultado...”.

A continuacién, proveemos ejemplos para distintos tipos de

materiales:
Libro

Apellido, A. A. (Afo). Titulo en cursiva. Editorial.

Libro con editor

Apellido, A. A. (Ed.). (Afo). Titulo en cursiva. Editorial.



Libro con traductor

Apellido, A. A. (afio). Titulo en cursiva (N. Apellido, trad.).
Editorial. (Original publicado en Afio).

Libro electrénico con URL o DOI

Apellido, A. A. (Ano). Titulo en cursiva. Editorial.

http://www... o http://doi...

Capitulo de libro

Se emplea tinicamente en los casos de libros compilatorios y
antologfas donde cada capitulo tiene distintos autores/as y

un compilador o editor.

Apellido, A. A. y Apellido, B. B. (Afo). Titulo del capitulo
o seccion sin comillas. En A. A. Apellido. (Ed.), Titulo del

libro en cursivas (pp. xx-xx). Editorial.

Obras o capitulos de obras reeditadas, reimpresas e

indicacién de edicién original

Si el autor desea consignar el nimero original de publicacién
dentro del cuerpo del texto, debe incluir la edicién citada y
la original entre corchetes: Apellido, A. (1999 [1880]). Esta
informacién, en el apartado de Referencias, se coloca al final
de la entrada y entre paréntesis: (Original publicado en
1880).


about:blank
http://doi/

Apellido, A. A. (ano). T7tulo de obra en cursiva (N. Apellido,
Trad.) (vol. x, tom. x, pp. xx-xx). Editorial. (Original
publicado en Afio).

Apellido, A. A. (ano). Titulo del capitulo. En N. Apellido
(Trad.), Titulo de obra en cursiva (vol. x, tom. x, pp. Xx-xx).

Editorial. (Original publicado en Afio).

Obras en prensa

Los trabajos no publicados o pendientes de publicacién
(aceptados y en proceso de publicacién), serdn citados en la
con la expresién en prensa: Apellido y Apellido (en prensa).

En las referencias debe consignarse del siguiente modo:

Apellido, A. y Apellido, B. T7tulo. Editorial (en prensa).

Publicaciones periédicas formato impreso

Apellido, A. A., Apellido, B. B., y Apellido, C. C. (Dia de
mes de afio). Titulo del articulo. Nombre de la revista en

cursiva, volumen en cursiva(niimero), Xx-xx.



Publicaciones periédicas con DOI o versién en linea

Apellido, A. A., Apellido, B. B. y Apellido, C. C. (Ano).
Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen

en cursiva(nimero), Xx-xx. http://www...
0 DOI http://DOL...

Articulo de periédico impreso

Apellido, A. A. (Dia de mes de afo). Titulo del articulo.

Nombre del periodico en cursiva, xx-xx.

Si el articulo no cuenta con un autor identificable, se coloca:
Redaccién. (Dia de mes de afio). Titulo del articulo. Nombre

del periodico en cursiva, xx-xx.

Comunicaciones personales (correos, mensajes, cartas)

No se incluyen en el listado de referencias bibliograficas;
luego del entrecomillado de citas directas se consigna como:

(J. L. Borges, comunicacién personal, 30 de enero de 1956).
Articulo de periédico digital

Apellido, A. A. (Dia de mes de afo). Titulo del articulo.
Nombre del periodico en cursiva. http://www...

Tesis y tesinas

Autor, A. (Afo). Titulo de la tesis en cursiva [Tesis de grado,
pregrado, maestria o doctoral]. Nombre de la institucidn,

Lugar. http://www...


about:blank
about:blank
about:blank

Pigina web

Sitio completo
Apellido, A. A. (Fecha o s. f.). Nombre de la web en cursiva.
http://www...

Seccién especifica dentro del sitio
Apellido, A. A. (Fecha o's. £.). Titulo de la pagina. Nombre
de la web en cursiva. http://www...

Pelicula

Apellido, A. (prod.) y Apellido, A. (dir.). (Afio). Nombre de
la pelicula en cursiva [obra cinematogrifica]. Productoraf(s).
Serie de televisiéon

Apellido, A. (prod.). (Afio). Nombre de la serie [serie de
televisién]. Productora.

Video de YouTube

Nombre del autor [Nombre de usuario en Youtube].
(fecha). Titulo del video [Video]. Youtube.

http://youtube...


about:blank
http://youtube/

Pédcast
Apellido, A. (Prod.). (Dia de mes de afio). Titulo del podcast
[Pédcast]. http://www...

Foros en internet, lista de direcciones electrénicas y

otras comunidades en linea

Apellido, A. [Nombre de usuario]. (Dia de mes de afo)
Titulo del mensaje [Descripcién de la formal. http://www...

Texto generado por Inteligencia Artificial

Las respuestas brindadas por programas de Inteligencia
Artificial deben citarse siguiendo el modelo de las

comunicaciones personales.

No se incluyen en el listado de referencias bibliogrificas;
luego del entrecomillado de citas directas se consigna como:

(ChatGPT, comunicacién personal, 3 de marzo de 2025).

Aplicaciones o softwares

OpenAl (2023). ChatGPT (versién del 15 de julio)
[Modelo de lenguaje de gran tamafio].

https://chat.openai.com/chat
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